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 مكتبة الكليةشعبة دليل مهام وصلاحيات 

انًؼذل، ٔانخؼهًٍبث ٔانضٕابظ  8811( نسُت 04اسخُبداً إنى قبٌَٕ ٔصاسة انخؼهٍى انؼبنً ٔانبحذ انؼهًً انؼشاقً سقى )

 :ػهى انُحٕ اَحً تٍهكنا تبخكي ثبٍحلاصٔانُبفزة، حكٌٕ يٓبو انضبيؼٍت 

 أولاً: توفير المصادر التخصصية للأقسام 

 حصش ٔصًغ طهببث انًصبدس ٔانكخب ٔانذٔسٌبث انخخصصٍت  :حهبٍت احخٍبصبث انًُبْش ٔانبحٕد

 .انًشفٕػت يٍ الأقسبو انؼهًٍت فً انكهٍت، ٔيخبطبت ػًبدة انكهٍت ٔانًكخبت انًشكضٌت نخٕفٍشْب

 ٔسقٍت ٔيذيضت :ة ٔحٕرٍق انشسبئم ٔالأطبسٌحإداس( اسخلاو َسخ CD)  يٍ سسبئم انًبصسخٍش ٔأطبسٌح

 .انذكخٕساِ انخً ٌُبقشٓب طهبت انذساسبث انؼهٍب فً انكهٍت، ٔحبٌٕبٓب نخكٌٕ يشصؼبً نهطهبت انضذد

 ًًء كبَج يخببؼت أحذد انكخب ٔانًشاصغ انصبدسة فً حقم حخصص انكهٍت )سٕا :يٕاكبت انخحذٌذ انؼه

 ً  .ُْذسٍت، طبٍت، صساػٍت، إَسبٍَت... إنخ( ٔانؼًم ػهى اقخُبئٓب ٔححذٌذ انشصٍذ انًكخبً سٌُٕب

 (ربٍَبً: انفٓشست ٔانخصٍُف انًحهًّ )انؼًم انفًُ

 ًفٓشست ٔحصٍُف انكخب ٔانًشاصغ ٔانًضلاث انؼهًٍت انٕاسدة إنى انًكخبت ٔفق  :انخصٍُف انخخصص

بنببً َظبو حصٍُف دٌٕي انؼششي أٔ يكخبت انكَٕغشط( ببنخُسٍق انفًُ يغ انُظبو انًؼخًذ فً انضبيؼت )غ

 .انًكخبت انًشكضٌت

 إدخبل بٍبَبث انكخب ٔانًصبدس انضذٌذة ضًٍ قبػذة انبٍبَبث  :ححذٌذ انفٓشط الإنكخشًَٔ نهكهٍت

 .الإنكخشٍَٔت انخبصت بًكخبت انكهٍت نسٕٓنت انبحذ ٔالاسخشصبع يٍ قبم انطهبت ٔانخذسٌسٍٍٍ

 بنزبً: خذيبث الإػبسة انًببششة ٔانًطبنؼتر

 فخح سضلاث ٔبطبقبث اسخؼبسة ركٍت أٔ ٔسقٍت نطهبت انذساسبث  :(حُظٍى الإػبسة )انذاخهٍت ٔانخبسصٍت

 .الأٔنٍت، طهبت انذساسبث انؼهٍب، ٔانخذسٌسٍٍٍ ٔفقبً نهضٕابظ ٔانًذد انضيٍُت انًحذدة نهكهٍت

 ٔيُبسبت داخم قبػبث انًكخبت نهذساست ٔانبحذ ٔانقشاءة انحشة،  حٍٓئت بٍئت ْبدئت :إداسة قبػت انًطبنؼت

 .ٔحُظٍى فخشاث انخٕاصذ ٔانًطبنؼت

 يسبػذة طهبت انذساسبث الأٔنٍت )خبصت فً يشبسٌغ انخخشس نهًشاحم  :حقذٌى انخذيت انًشصؼٍت انسشٌؼت

 .نبحٕرٓىانًُخٍٓت( ٔببحزً انذساسبث انؼهٍب فً انؼزٕس ػهى انًشاصغ ٔانبٍبَبث الأسبسٍت 
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 سابؼبً: بشاءة انزيت ٔالأسشفت

 حؼُذ يكخبت انكهٍت يحطت إنضايٍت فً انًؼبيلاث الإداسٌت انخبصت بـ )حخشس انطهبت،  :إصذاس بشاءاث انزيت

َقم أٔ حُسٍب انخذسٌسٍٍٍ ٔانًٕظفٍٍ، إحبنت انًٕظفٍٍ ػهى انخقبػذ، أٔ الإصبصاث انطٌٕهت( نهخأكذ يٍ 

 .ٔنى حؼُبد ػذو ٔصٕد كخب بزيخٓى يسخؼبسة

 إصشاء صشد دٔسي ٔسُٕي نكبفت يحخٌٕبث انًكخبت نخحذٌذ انكخب انًفقٕدة أٔ انخبنفت،  :انضشد انسُٕي

 .ٔسفغ حقبسٌش انشطب ٔانخحذٌذ نؼًبدة انكهٍت

 يخببؼت سلايت انكخب ٔانذٔسٌبث، ٔحٕصٍّ انكخب انًًضقت أٔ انخبنفت انُبحضت ػٍ كزشة  :انحفع ٔانخضهٍذ

 .اث انخضهٍذ نهحفبظ ػهٍٓب كأصٕل حببؼت نهكهٍتالاسخخذاو إنى ٔحذ

 

 


