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 قدمهت الم

وك  تتتت  كليتتتتت  ،  6991 -6991فتتتتا اتتتتعبم   بيستتتت    كليتتتتت بية ليتتتتت يلسلتتتت   ب  ستتتت  يت تأسستتتت 
بية ليت ت بست يج مست بيق دسيت ولعأ  مسي ته  بيسلميت فا فةح ثلاث أقس   ها قسم بيلغتت بيس ليتت 
و قسم بيجغ بفيت و قسم بية ريخ ولسع ذيك تتم بفةةت ق قستما بيلغتت بي يليويتت وقستم بيسلت   بية ل يتت 

م بستتتةثعبث قستتتم التتت   وبينفستتتيت ولستتتع بستتتةقلايه  اتتتد ي مستتتت بيق دستتتيت اةأستتتي  ي مستتتت وبستتت  تتتت
 ظتتتت ر بيمجةمتتتتب ولتتتتعأ قنتتتت   بي ل تتتتت متتتتد يميتتتتب أمتتتت   ببيقتتتت بل وبية ليتتتتت بيستتتتلاميت ت تتتت ر  بييليتتتتت 

  .مث فظ   بيس بق

فتا مجت ي   عرست  وبيم عرسيدتهعف بييليت إيى ت في  ايئت تسليميت مةميوة يةعريب وتأهيل بيم
التت   بيقتت لل بية ليتتت ب ستتلاميت  فتتا مجتت  تقتتع  بييليتتت اتت بمي دربستتيت مةن اتتت و  ،بيسلتت   ب  ستت  يت

   وبيسل   بية ل يت وبينفسيت. وبية ريخ وبيجغ بفي  وبيلغت بي يليويت بيلغت بيس ليتو 

تسةمتتتع كليتتتت بية ليتتتت يلسلتتت   ب  ستتت  يت فتتتا ي مستتتت وبستتت  التتتى  ي تتتل تسليمتتتا  تتت مل  ة تتتمد 
ق بيمنتت هي بيةسليميتتت بيثع  تتت  تتةم ت نيتت ،بيمث ضتت ب  وبينتتعوب  وبيتت رش بيسمليتتت وبعبثتت ث بيسلميتتت

وبستتتةمعب  بيةقنيتتت   وبعدوب  بيةسليميتتتت بيمنةيتتت ة يةسويتتتو امليتتتت بيتتتةسلم وت تتت ي  مهتتت رب  بي تتتلا  
 وتم ينهم مد بيةفيي  بينقعي وب اعبع.
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ت ف  بييليتت ايئتت تسليميتت دبامتت ييتل مسمتل أا ت ا هيئتت بيةتعري  التى ت ييت  ومست اعة كم  
تتت  يلةف اتتتل بييةمتتت اا وبي قتتت فا  وكتتت يك ،دمميتتتتبي تتتلا  فتتتا ريلتتتةهم بعك  اتتتد تتتت ف  بييليتتتت ف تف

 .  ت بي لاايت وبيمش ركت فا بيمجةمببع ش  ط يق

 تته دة بي  تت ي ري س فتتا بية ليتتت يلسلتت     تتتنح بي لبستتع بيةيتت ز بين  تت مي بعكتت دمما انجتت ق، ممتت
فتتا بيمتتعبرس بيث  ميتتت وبيم تتتت، وبيمشتت ركت فتتا  عرستتيديم تتد يلمتت يجيد بيسمتتل كمو ب  ستت  يت. 

 بي ث ث بيسلميت وبية  ي  بية ل ي، ومة بست بيعربس   بيسلي  فا مج ي  ذب  تلت.

إل كليتتتت بية ليتتتت يلسلتتت   ب  ستتت  يت فتتتا ي مستتتت وبستتت  تلةتتتو  اة تتت ي  قتتت دة بيمستتتةقنل فتتتا مجتتت   
ا وبيةتتتتأثي  ب مجتتتت اا فتتتتا بيمجةمتتتتب بيةسلتتتتيم وبيسلتتتت   ب  ستتتت  يت، وتستتتتسى يةثقيتتتتق بيةميتتتتو بعكتتتت دمم

 بيمثلا وبيس يما.

قس   بيسلميت يلم يسةي  وبيعكة ربه وياع أل   ك  أ   تم بسةثعبث بيعربس   بيسلي  فا يميب بع
 .بسع بيعكة ربه  ودربست م 
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 الذيكم انخنظيًي نكهيت انتربيت نهعهىو الإنسانيت

س انكهيتهلر  

انكهيت عًيذ  

 أيانت المجهس

 المجهت انعهًيت 

 

 يكخب انعًيذ

 لجنت انترلياث انعهًيت

 شعبت ضًاٌ الجىدة والإداء الجايعي

 شعبت انرلابت وانخذليك

 شعبت الحاسباث والانترنج

 شعبت الاعلاو والاحصال الحكىيي

 شعبت الدخابعت

 وحذة انخصاريح الاينيت

 وحذة شؤوٌ تمكين الدرأة

عهىو انمرآٌ وانتربيت 
الاسلاييت

 انهغت انعربيت

 انهغت الانكهيسيت

 انخاريخ

 الجغرافيت

 انعهىو انتربىيت واننفسيت

يعاوٌ انعًيذ  الألساو أو انفروع انعهًيت
الإداريتنهشؤوٌ   

يعاوٌ انعًيذ 
انعهًيتنهشؤوٌ   

يكخب يعاوٌ انعًيذ 
 نهشؤوٌ انعهًيت

 وحذة انخعهيى الدسخًر

وحذة الارشاد اننفسي 
انتربىي وانخىجيه  

 

وحذة انخأهيم 
 وانخىظيف

 

الحاضنت  وحذة
 انخكنىنىجيت

 

شعبت انذراساث 
 وانخخطيط

 

شعبت انبعثاث 
وانعلالاث 

 انثمافيت
 

شعبت انشؤوٌ 
 انعهًيت

 

شعبت انذراساث 
 انعهيا

 

 شعبت الدكخبت ولرانيت انخعهيى

 شعبت شؤوٌ انطهبت وانخسجيم

يكخب يعاوٌ انعًيذ 
الإداريتنهشؤوٌ   

 انشعبت انمانىنيت

 شعبت الخذياث

 انىحذة انسراعيت

 شعبت انشؤوٌ الإداريت

 

 وحذة الدىارد انبشريت

 
 وحذة الدراسلاث وانخبريذ

 
 وحذة انخماعذ

 
 شعبت انشؤوٌ الدانيت

 

 وحذة انرواحب

 
 وحذة أيانت انصنذوق

 

وحذة الدىازنت والجذاول 
 انشهريت

 
 وحذة الدخازٌ

 

 شعبت اننشاطاث انطلابيت

 

 وحذة اننشاط انرياضي

 

 وحذة اننشاط انفني
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 انفصم الأول

 صلاحياث انعًيد )يهايه(أولاً: 
 صلاحياث يعاوٌ انعًيد نهشؤوٌ انعهًيت )يهايه(ثانياً: 
 صلاحياث يعاوٌ انعًيد نهشؤوٌ الإداريت)يهايه(ثانثاً: 
 صلاحياث مجهس انكهيترابعاً: 

 صلاحياث رئيس انقسى انعهًي)يهايه(خايساً: 
 صلاحياث انقسى انعهًيسادساً: 
 صلاحياث انهجاٌ انعهًيتسابعا: 
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 الفصل الأول
 )مهام العميد(صلاحيات عميد الكمية أولًا: 

 :ىدافياأ  يزارس عزيد الكلية الذلاحيات الآتية لةخيير أعزاؿ الكلية ك تسفيذ
 :الرلاحيات العممية . أ

 :الآتيةيزارس عزيد الكلية الذلاحيات العلزية 

 .تسفيذ قرارات مثلس الثامعة فيزا يةعلق بالكلية  .1
 .دارية كالةربؾية ك التقافية ك الزالية دارة الكلية مؽ الساحية العلزية ك الإإ .2
 .مةابعة سير الةدريخات الأكلية كالعليا في الكلية  .3
 لػػػػػػػػل رمػػػػػػػػيس الثامعػػػػػػػػةإتػػػػػػػػرؤس مثلػػػػػػػػس الكليػػػػػػػػة كاليياػػػػػػػػات العلزيػػػػػػػػة فييػػػػػػػػا كرفػػػػػػػػ  مجا ػػػػػػػػرىا  .4

 .للزذادقة
 .عداد الةقارير العلزية الفذلية كالخسؾية عؽ نداطات الكلية إ  .5
 .قخاـ ك الفركع الزذادقة علل تؾصيات مثالس الأ .6
 .قخاـ العلزية ك الزكةب الاسةداري داري علل نداطات الأشراؼ العلزي كالإالإ .7
 .الةؾصية بةعييؽ رؤساء الأقخاـ العلزية ك معاكني العزيد .8
 الةربؾيػػػػػػػةيػػػػػػػة ك نغزػػػػػػػة الذػػػػػػػادرة بدػػػػػػػ ف تسغػػػػػػػيؼ الدػػػػػػػ كف العلزالةعليزػػػػػػػات كالأتظبيػػػػػػػق  زيػػػػػػػ    .9

  .ك القرارات الذادرة مؽ مثلس الكلية
  .دعؾة مثلس الكلية للانعقاد في  لخات اسةتسامية .11
 دارية الحاصة بياصدار الأكامر الإإتدكيل اللثاف الرميخية في الكلية ك  .11
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  .سالة الامةجانيةتدكيل اللثاف الامةجانية للكلية كلثاف طب  الأ .12
 ك الفػػػػػػػرعأاليياػػػػػػػة الةدريخػػػػػػػية بالةدػػػػػػػاكر مػػػػػػػ  رمػػػػػػػيس القخػػػػػػػؼ  لأعرػػػػػػػاءداء الخػػػػػػػسؾي تقػػػػػػػؾيؼ الأ .13

  .العلزي
 .تزتيػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػل الكليػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػة فػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػي الا ةزاعػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػات ك السػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػدكات  .14

 

 :داريةالرلاحيات الإ ب.

 :دارية الآتيةيزارس عزيد الكلية الذلاحيات الإ
 داريػػػػػػػيؽ ك مػػػػػػػس  العػػػػػػػلاكاتكالفسيػػػػػػػيؽ ك الإترفيػػػػػػػ  أعرػػػػػػػاء اليياػػػػػػػة الةدريخػػػػػػػية ك الزػػػػػػػؾعفيؽ  .1

 حكاـ القؾانيؽ كالقرارات ك الةعليزات الزرعية.أالخسؾية ليؼ علل كفق 
 تؾقيػػػػػػ  عقػػػػػػؾد اسػػػػػػةحداـ الةدريخػػػػػػييؽ كالحبػػػػػػراء كالفسيػػػػػػيؽ العػػػػػػر  كالا انػػػػػػب كك ػػػػػػ  شػػػػػػرك  .2

 نياء خدماتيؼ كفق شرك  العقد ك القرارات ك الةعليزات السافذة.إاسةحداميؼ ك كذلػ 
 داريػػػػيؽ ك العزػػػػاؿ داخػػػػل القظػػػػريفػػػػاد مسةخػػػػبي الكليػػػػة كافػػػػة مػػػػؽ الةدريخػػػػييؽ كالزػػػػؾعفيؽ الإإ .3

ك لأغػػراض أخػػرت تقةرػػييا ألأغػػراض علزيػػة أك لأغػػراض تػػدريب الظلبػػة  يؾمػػا   (61لزػػدة 
يفػادىؼ إك الةؾصػية ب يفػاد الزقػررةمذلجة الكلية ك مياميا الاساسػية كمػسجيؼ محذذػات الإ

  جخب الةعليزات السافذة.بلزذكؾرة ا للأغراضالل خارج القظر 
 .كما بزخةؾاىا  الزا خةير كالدكةؾراه( الةؾصية بسقل حزلة الديادات العليا  .4
فػي كػل   عػدا الثيػات العليػا كمكاتػب الخػادة الػؾزراء( مفاتجػة دكامػر الدكلػة كم سخػاتيا كافػة .5

ة عدا مػا يةعلػق ما يةعلق ب مؾر الكلية مؽ السؾاحي العلزية ك الةربؾية  زؽ اخةذاص الكلي
 .فييا بخياسة الثامعة
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الحدمػة  الزؾافقة علل الاسةعانة بحدمات الةدريخػييؽ مػؽ قبػل دكامػر الدكلػة كعلػل كفػق قػانؾف  .6
 .الثامعية

حكػػػاـ الزػػػؾاد الزحةذػػػة فػػػي قػػػانؾف أداريػػػيؽ علػػػل كفػػػق قبػػػؾؿ اسػػػةقالة الزػػػؾعفيؽ الفسيػػػيؽ كالإ .7
مػؽ  ف ك ػدت ك كػذلػإيفػاميؼ بالةزامػاتيؼ تثػاه الدكلػة إالحدمػة الزدنيػة السافػذ بعػد الة نػد مػؽ 

 .)۱۸۱۱لخسة  ۱۱۱ـ ؽ ف  (براءة ذمزيؼ حخب الاصؾؿ عدا الةدريخييؽ
قػرار الةؾصػية بةفػرغيؼ مػؽ قبػل القخػؼ أك الفػرع الزحػةص إالزؾافقة علل تفرغ الةدريخييؽ بعد  .8

 .ك مثلس الكلية كمسجيؼ الزحذذات الزقررة لقاء ذلػ
لػػػل خػػػارج العػػػراؽ خػػػلاؿ الخػػػسة إفر الةدريخػػػييؽ ك الزػػػؾعفيؽ الآخػػػريؽ كافػػػة الزؾافقػػػة علػػػل سػػػ .9

للةزة  بالإ ازات الاعةيادية  الدراسية في الجالات الرركرية غير الزحلة بالعزلية الةدريخية(
حكاـ القانؾف ك كذلػ الزؾافقػة علػل سػفر الزػذكؾريؽ خػلاؿ العظػل الدراسػية الربيعية أجخب ب

 الثامعي بالسخبة للانفكاؾ ك الزباشرة. الزؾاعيد الزتبةة بالةقؾيؼ كالذيفية( بدر  مراعاة
صػػرؼ ركاتػػب الا ػػازات الاعةياديػػة للةدريخػػييؽ مػػؽ الزجػػاليؽ علػػل الةقاعػػد عػػؽ خػػدمةيؼ  .11

مػػؽ  علػػل كفػػق أحكػػاـ الفقػػرة ق( يؾمػػا   (181الثامعيػػة ك غيػػر الثامعيػػة الزةرانزػػة لجػػد  
كتعليزػػػات الزعػػػدؿ  1976خػػػسة ل (142رقؼ مػػؽ قػػػانؾف الحدمػػػة الثامعيػػػة ذي الػػ (9الزػػادة 

 ػػػػػازات الاعةياديػػػػػة ك كػػػػػذلػ صػػػػػرؼ ركاتػػػػػب الإ ۱۸۱۸لخػػػػػسة ( 3الحدمػػػػػة الثامعيػػػػػة بعػػػػػدده 
الةعليزػػػػػات ك  داريػػػػػيؽ الزجػػػػػاليؽ علػػػػػل الةقاعػػػػػد كالرػػػػػزاف الا ةزػػػػػاعيللزػػػػػؾعفيؽ الفسيػػػػػيؽ كالإ

 الزرعية.
كالزػػؾعفيؽ  الةدريخػػييؽالسغػػر فػػي قبػػؾؿ الةقػػارير الظبيػػة الذػػادرة مػػؽ خػػارج العػػراؽ بجػػق  .11

لخػسة  76دارييؽ أك رفرػيا علػل كفػق أحكػاـ نغػاـ الإ ػازات الزر ػية ذي الػرقؼ الفسييؽ كالإ
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 ػازات الزر ػية الزبيسػة فييػا ك مػس  الإ 1969لخػسة  (33الزعدؿ بالسغػاـ ذي الػرقؼ  1959
الزعػدؿ 1961لخػسة  (24الزدنيػة ذي الػرقؼ  مؽ قانؾف الحدمة (46حكاـ الزادة  أم  مراعاة 

 ك الةعليزات الذادرة بيذا الد ف.
دكف عػذر مدػركع مػؽ الةدريخػييؽ ك الزػؾعفيؽ مػؽ ظار الزةغيبيؽ عؽ الدكاـ الرسػزي خإ  .12

خظػار صدار الأكامر باعةبارىؼ مخةقيليؽ مؽ كعامفيؼ بعد انةياء مدة الإإدارييؽ ك الفسييؽ كالإ
شػعار مديريػة القخػؼ إ بيػا مػ  مراعػاة حكاـ القؾانيؽ الزرعية كالةعليزػات الذػادرة بزؾ أجخب ب

تحػاذ الا ػراءات بدػ ف القانؾني فػي مركػز الثامعػة بالسخػبة لزػؽ لػدييؼ الةزامػات مػ  الدكلػة لإ
 الزؾقعة م  الثامعة أك الدكامر الأخرت. جخب تعيداتيؼ كعقؾدىؼبتخؾية تلػ الالةزامات 

جخػب تقػدير بتخػةؾ ب ذلػػ دارييؽ في الجالات الةػي تغيير عساكيؽ الزؾعفيؽ الفسييؽ كالإ .13
الزبلغػػة مػػؽ  العزػادة علػػل كفػػق الػػدر ات الزذػػدقة فػػي مػلاؾ الكليػػة بدػػر  مراعػػاة الرػػؾاب 

 .قبل الثامعة بد ف تغيير العساكيؽ
داريػػيؽ علػػل الةقاعػػد عسػػد بلػػؾغيؼ الخػػسة التالتػػة كالخػػةيؽ مػػؽ حالػػة الزػػؾعفيؽ الفسيػػيؽ كالإإ .14

 1966لخػػػػسة( 3 ةقاعػػػػد الزػػػػدني ذي الػػػػرقؼحكػػػػاـ قػػػػانؾف الالعزػػػػر بالدػػػػر  الزػػػػذكؾر طبقػػػػا لأ
 .الزعدؿ

 جخػػب مقةرػػل الجا ػػةب تجديػػد أكقػػات الػػدكاـ الرسػػزي  ػػزؽ الخػػاعات الزقػػررة رسػػزيا    .15
 .كطبيعة العزل في الكلية

 داريػػيؽ علػػل كفػػق ػػازة الزذػػاحبة الزك يػػة للةدريخػػييؽ ك الزػػؾعفيؽ الفسيػػيؽ ك الإإمػػس    .16
 .الزرعيةحكاـ القؾانيؽ كالقرارات ك الةعليزات أ
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مػػػس  الزكافػػػقت السقديػػػة ك العيسيػػػة للعػػػامليؽ لػػػدييؼ فػػػي الجػػػالات كالزساسػػػبات الةػػػي تقةرػػػي  .17
( خزخػػيؽ الػػن ديسػػار عػػؽ كػػل 510111ك الةجفيػػز ك الةدػػثي  بزػػا لا يةثػػاكز مبلػػ  أالةكػػريؼ 

تػػػػػػؾفر  نغزػػػػػػة كالةعليزػػػػػػات الزرعيػػػػػػة ك شػػػػػػرك حكػػػػػػاـ القػػػػػػؾانيؽ كالأأف تراعػػػػػػل أحالػػػػػػة علػػػػػػل 
 .الةحذيذات الزالية

الكليةػيؽ   راء نقل الزؾعفيؽ في  ؾء الجا ة ك مذلجة الكلية كذلػ بعػد الةسخػيق بػيؽإ  .18
الاداري  الزػػػلاؾ بسخػػػحة مػػػؽ الأمػػػر/شػػػعبة الةحظػػػي  كالزةابعػػػة/ف تػػػزكد الثامعػػػة أعلػػػل 

 .صؾؿجخب الأبالقا ي بالسقل لغرض تؾثيق ذلػ في سثلات الزلاؾ 
 .الربيعية ازات لزسةخبي الكلية خلاؿ العظلة مس  الإ .19
لغػرض  تعييؽ الظلبة العدرة الأكامل علل الكلية ك تزكيد الثامعة بسخخ مػؽ أكامػر تعييػسيؼ  .21

 .الة شير كبعد تؾفر الزلاؾ الزذدؽ
 الزؾافقة علل تخثيل الظلبة للدراسات.  .21
 .الكلية الزؾافقة علل تؾصيات اللثاف الزدكلة في  .22
 :الرلاحيات المالية . ت

نؾاعيػػػػا كعلػػػػل كفػػػػق القػػػػؾانيؽ كالقػػػػرارات كالةعليزػػػػات ك الرػػػػؾاب  أمػػػػس  الزحذذػػػػات بكافػػػػة  .1
 176حكػاـ قػانؾف الحدمػة الثامعػة ذي الػرقؼ أالذادرة بيا مؽ قبل الخػلظة الزحةذػة ككفػق 

 .الزعدؿ 1976لخسة 
خػرت ك الزثػلات ك الكةػب الزؾافقة علل شراء ك اسةيراد الؾسامل الزحةبرية كالزخةلزمات الأ  .2

 . ؾؿ بياحخب الةدريعات الزعز
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الزؾافقػػة علػػل صػػرؼ مكافػػقت لزػػؽ ىػػؼ مػػؽ خػػارج الثامعػػة عػػؽ الةػػدريب ك الةػػدريس داخػػل  .3
شػػػراؼ علػػػل الرسػػػامل كالاشػػػةراؾ فػػػي لثػػػاف الامةجػػػاف الدػػػامل ك لثػػػاف الزساقدػػػة الكليػػػة كالإ

 .جخب الةدريعات السافذةب
ندػػظة الكليػػة أالزقػػاكلات الزحةلفػػة الحاصػػة بةخػػيير حالػػة الةعيػػدات ك إعلػػل الالةػػزاـ ك  الزؾافقػػة .4

 .علاه ( أ 4 الةعليزية كبجدكد الذلاحيات الؾاردة في الفقرة 
 ك الةعيػدات الػؾاردة فػػيأعزػاؿ  ػافية الحاصػػة بثزيػ  الأقػرار الكدػؾؼ الإإمػس  الزػدد ك   .5

  .علاه( أ 5ك4 الفقرتيؽ 
 الاسةدػارية الزكاتػب كأقرار الةذاميؼ كالحرام  ك الدراسات الةي تثرييا الدػعب اليسدسػية إ. .6

 .تؾابعيا أك بسية كمسدقت الكليةأالا افات في  كأسعات الزحةذة الحاصة بالةؾ 
ك أندػػػػظة أك أعزػػػػاؿ أ ك أمكافػػػػ ة مسةخػػػػبي الكليػػػػة العػػػػامليؽ فييػػػػا كغيػػػػر العػػػػامليؽ لقػػػػاء  يػػػػؾد  .7

 خزخػػة كعدػػريؽ الػػن ديسػػار فػػي كػػل (250111 عزػػاؿ ك لجػػد مبلػػ داء الأأجيات فػػي ترػػ
 .حالة

 ىزػػاؿ الزةعزػػد ك لجػػدغيػػر الإ لأسػػبا مػػؾاؿ الدكلػػة الةالفػػة كاليالكػػة أالزؾافقػػة علػػل شػػظب   .8
 مبل   مليؾف ديسار(

 

 

 



 

01 
 

 جمهىريت العراق
 وزارة التعلين العالي والبحث العلوي

 جاهعت واسط
 نسانيتكليت التربيت للعلىم الإ 

 

The Republic of Iraq 

Ministry of Higher Education &Scientific 

Research 

Wasit University 

College of Education for Human Sciences 

 

 صلاحيات معاون العميد لمذؤون العمميةثانياً: 
 يزػػػػػػػػػػػػػارس معػػػػػػػػػػػػػاكف عزيػػػػػػػػػػػػػد الكليػػػػػػػػػػػػػة الذػػػػػػػػػػػػػلاحيات الآتيػػػػػػػػػػػػػة لةخػػػػػػػػػػػػػييل عزػػػػػػػػػػػػػل شػػػػػػػػػػػػػ كف 

 .الظلبة في الكلية
 .تسغيؼ  داكؿ الامةجانات السيامية كبالةسخيق م  الأقخاـ العلزية  .1
القاعػػات  تسغػػيؼ  ػػداكؿ الػػدركس الأسػػبؾعية كبالةسخػػيق مػػ  الأقخػػاـ العلزيػػة كعلػػل  ػػؾء .2

  .الدراسية بزا يرزؽ حخؽ سير الةدريخات في الدراسات العليا
يرػػػزؽ تغظيػػػة الإشػػػراؼ علػػػل سػػػثل الزجا ػػػرات الأسػػػبؾعية الزعػػػدة ليػػػذا الغػػػرض بزػػػا  .3

 .الحذؾص جخب الةعليزات الزعزؾؿ بيا في ىذاب زي  الخاعات الزقررة لكل مادة ك 
 الإشػػػػراؼ علػػػػل سػػػػثل ةيابػػػػات الظلبػػػػة كتظبيػػػػق الةعليزػػػػات الزعزػػػػؾؿ بيػػػػا علػػػػل الظلبػػػػة .4

 .الذيؽ تثاكزت ةياباتيؼ السخب الزخزؾح بيا
 يزػػػػػات الزعزػػػػػؾؿمةابعػػػػػة دكاـ طلبػػػػػة الدراسػػػػػات العليػػػػػا كانرػػػػػباطيؼ كفػػػػػق الأنغزػػػػػة كالةعل .5

 .بيا
 كتؾحيػػػدىا تػػػدقيق طلبػػػات القبػػػؾؿ فػػػي الدراسػػػات العليػػػا بعػػػد كركدىػػػا مػػػؽ الأقخػػػاـ العلزيػػػة .6

 .كرفعيا إلل رماسة الثامعة
 تػػػػدقيق حػػػػالات الانةقػػػػاؿ للدراسػػػػات العليػػػػا مػػػػؽ الثامعػػػػات الأخػػػػرت إلػػػػل الدراسػػػػات العليػػػػا .7

 كمحاطبػػػػة الثيػػػػاتحالةيػػػػا علػػػػل الأقخػػػػاـ العلزيػػػػة الزحةذػػػػة للسغػػػػر فييػػػػا إفػػػػي الكليػػػػة ك 
 .ذات العلاقة

مةابعػػػة طلبػػػة الدراسػػػات العليػػػا مػػػؽ حيػػػف الزػػػدد الزمسيػػػة كتفػػػرغيؼ للدراسػػػة كفػػػق الأنغزػػػة  .8
   .كالةعليزات
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 الزدػػػػػاركة فػػػػػي ا ةزاعػػػػػات لثػػػػػاف الدراسػػػػػات العليػػػػػا فػػػػػي الكليػػػػػة عسػػػػػد دعؾتػػػػػو مػػػػػؽ قبليػػػػػا .9
 ءالزساقدة أمؾر الدراسات العليا حخب اخةذاص الأقخاـ بزا يرزؽ حخؽ الأدا

كتيياػػة  إعػػداد بيػػاف مساقدػػة طالػػب الدراسػػات العليػػا قبػػل أسػػبؾع كاحػػد مػػؽ مؾعػػد الزساقدػػة .11
 .مجا ر لثاف الزساقدة كتدقيقيا كرفعيا إلل مثلس الكلية 

 في الكلية.الإشراؼ علل إعداد الإحذاميات الخسؾية كالحاصة بالدراسات  .11
 كتخلّزيا كفق القؾاعد الزعزؾؿ بيا. تخليؼ الدفاتر الامةجانية .12
إعلاف نةامج الامةجانػات بعػد إقػرار مػؽ قبػل الدراسػات العليػا فػي الأقخػاـ العلزيػة كبجخػب  .13

 الاخةذاص.
تزكيػػد الأقخػػاـ العلزيػػة بالػػدر ات كفػػق نزػػؾذج معػػد ليػػذا الغػػرض لإقرارىػػا مػػؽ قبػػل لثػػاف  .14

 الدراسات العليا.
كالتاني كذلػػ  يؼ الأسالة الامةجانية كللدكريؽ الأكؿقخاـ العلزية بد ف تخلالةسخيق م  الأ  .15

 .كفق ما ىؾ معزؾؿ بو في الدراسات الأكلية
تخػثيلو  مػؽ محاطبة الدكامر الرسزية في كل ما يةعلػق بخػيرة طالػب الدراسػات العليػا بػدءا   .16

 .كحةل تحر و
 قخػػػػػػؼ الدراسػػػػػػات العليػػػػػػا فػػػػػػي كػػػػػػل مػػػػػػا يةعلػػػػػػق بخػػػػػػيرة طالػػػػػػب/محاطبػػػػػػة رماسػػػػػػة الثامعػػػػػػة  .17

 .الدراسات العليا
بعػد تجديػد  محاطبة الدكامر الرسزية في اسةجذاؿ مؾافقاتيا الأصؾلية بدػ ف الزجا ػريؽ .18

 .مرىؼ مؽ قبل القخؼ العلزي الزحةصأسزاميؼ كدكا
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 العليػػػػا الةؾقيػػػ  علػػػل اسػػػةزارات العػػػلاكات الخػػػسؾية كالةرفيػػػ  الحاصػػػة بزػػػؾعفي الدراسػػػات .19
   .بذفةو الرميس الأعلل

 الذلاحيات رسزية كالز سخات كافة عدا الؾزارات بكل ما يةعلق بيذهمحاطبة الدكامر ال .21
 كمراقبػػػة الإشػػػراؼ علػػػل سػػػير العزػػػل فػػػي شػػػعبة الةخػػػثيل كتؾزيػػػ  العزػػػل بػػػيؽ مؾعفييػػػا  .21

 .دكاميؼ
باعةبػػػاره  الةؾقيػػػ  علػػػل اسػػػةزارات الةرفيػػػ  كالعػػػلاكة الخػػػسؾية الحاصػػػة بزػػػؾعفي الةخػػػثيل .22

 .الرميس الزباشر
 داخػػل ي شػػعبة الةخػػثيل الإ ػػازات الاعةياديػػة الةػػي يخػػةجقؾنياالزؾافقػػة علػػل مػػس  مػػؾعف .23

 .نذؾص القؾانيؽ كالأنغزة الزرعية القظر م  مراعاة
الةؾقيػػ  علػػل الزراسػػلات الحاصػػة بالظلبػػة العػػراقييؽ كالعػػر  كالأ انػػب مػػ  الػػدامرة الزعسيػػة  .24

 .الأخرت  بد كف تخثيل الظلبة في الثامعة ككليات الثامعة كالثيات الرسزية
 اليثاميػػػة كتخػػػثيليؼ كتػػػؾزيعيؼ علػػػل جخػػػب الجػػػركؼبتسغػػػيؼ قػػػؾامؼ بقبػػػؾؿ الظلبػػػة الثػػػدد ك  .25

  .قخاـ الداخليةالدعب بالةسخيق كالةعاكف م  الأ
تسغػػيؼ الؾثػػػامق كتػػػدقيقيا ككػػػذلػ الػػػدر ات كالؾحػػدات الدراسػػػية كالزقػػػررة كمةابعػػػة مةظلبػػػات  .26

 .لةجريرية لثزي  الزراحل الدراسيةالدراسة ا
بيػا بعػد  لظلبػة الفذػلية كتيياػة الخػثلات الحاصػة بالػدر ات كالاحةفػا تخػثيل در ػات ا .27

 .تخلزيا مؽ لثسة الامةجانات
 زخةدفيات.الظلبة إلل الزرانز الذجية ك ال الةؾقي  علل الكةب الةي تةرزؽ إحالة .28
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 تسغػػيؼ  ػػداكؿ فذػػلية ب سػػزاء الظلبػػةالسغػػر فػػي ةيابػػات الظلبػػة كإدخاليػػا فػػي الخػػثلات ك  .29
مسيؼ كندرىا في لؾحة الإعلانات كإنذار الظلبػة الزةثػاكزيؽ الجػد القػانؾني كعدد ةيابات كل 

 .الكلية للغيابات بالةعاكف كالةسخيق م  الأقخاـ العلزية في
 .تسغيؼ خلاصة كافية عؽ الظلبة الراسبيؽ كالةاركيؽ كالزفذؾليؽ  .31
 .الةؾقي  علل ىؾيات الظلبة  .31
 كالا ةزاعيػػػة كالريا ػػػية بالةسخػػػيق مػػػ  اللثسػػػةالإشػػػراؼ علػػػل شػػػ كف الظلبػػػة التقافيػػػة  .32

  .الاتجادية للاتجاد الؾطسي لظلبة العراؽ في الكلية
 .ق بالامةجانات الفذلية كالسياميةتيياة كل ما يةعل .33
 .الزحالفيؽ تحاذ العقؾبات الانرباطية بجقإتظبيق تعليزات الزي الزؾحد للظلبة ك  .34
 .كالثامعة ةي أقرتيا الثيات العليا في الؾزارةالإشراؼ علل تسفيذ الةعليزات الامةجانية ال .35
كبعػد  الإشػراؼ علػل طبػ  مػا يجةا ػو الظلبػة مػؽ اسةسخػاخ كتذػؾير فيزػا يحػص دراسػةيؼ .36

  .مؾافقة رميس القخؼ الزحةص
 .تؾزي  أك مس  بعض مؽ ىذه الذلاحيات لزؾعفي الدعب الزرتبظة بو  .37
 .ما يةعلق بززارسة ىذه الذلاحيات الةؾقي  علل كل .38
 الدراسػػات أك الزؾافقػة علػػل الذػػرؼ فػػي القرػػايا الةػػي تحػػص الدػػ كف العلزيػػة كالظلابيػة .39

لازـ تػؾفر الاعةزػاد الزػالي الػ لن ديسػار فػي كػل قرػية كبدػر اعدريؽ (210111 العليا لجد
 .في الزؾازنة الخسؾية للكلية
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ة الزؾافقة علل صرؼ الأ ؾر كالزحذذات كالزكافقت الحاصة بظلبة الدراسات الثامعي .41
 كالأنغزػة كالةعليزػػات الأكليػة كالعليػا العػراقييؽ مػػسيؼ كالعػر  كالأ انػب كحخػبزا تقػػره القػؾانيؽ

 .السافذة
عدػػػريؽ  الزؾافقػػػة علػػػل شػػػراء الكةػػػب كالزثػػػلات كالػػػدكريات الحاصػػػة لزكةبػػػة الكليػػػة كلجػػػد .41

 .نخحة لكل مسيا
ابعػة لإدارتػو بجػدكد مس  الزكافقت الزالية أك العيسيػة لزسةخػبي الدػعب الإداريػة كالعلزيػة الة .42
 .الزالي عدرة آلاؼ ديسار عؽ كل حالة بدر  تؾفر الةحذيص( 110111 
 الزؾافقػػػة علػػػل طبػػػ  الاطػػػاري  كالرسػػػامل الثامعيػػػة كالةقػػػارير كالبجػػػؾث فػػػي الزكاتػػػب  .43

الزبال  الزةجققػة  الظباعية الحار ية في حالة عدـ تؾفر الإمكانية الذاتية لدت الكلية كصرؼ
 .تعليزات تسفيذ الزؾازنة السافذة علييا كعلل كفق

 .إصدار الأكامر الإدارية الحاصة بفذل الظلبة بخبب الغيا  كالغش .44
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 صلاحيات معاون العميد لمذؤون الادارية و الماليةثالثاً:  

 :يزارس معاكف عزيد الكلية الذلاحيات الآتية لةخييل أعزاؿ الدعب الةابعة لو
 الرلاحيات الادارية . أ
 داريػيؽ كالفسيػيؽ فػي شػعب الكليػة كافػة علػل كفػق مةظلبػاتعزػاؿ الزػؾعفيؽ الإأ تسخػيب  .1

 .يرزؽ مذلجة الكلية كاحةيا اتيا العزل في الكلية كتؾزيعيؼ بيؽ تلػ الدعب بزا
 حالػػة علػػل الةقاعػػد كالاسػػةقالة عػػدا مػػا يةعلػػق بةسفيػػذصػػدار أكامػػر الةعيػػيؽ كالةسخػػيب ك الإإ .2

 .1989 لخسة 551قرار مثلس قيادة التؾرة ذي الرقؼ 
 داريػػػيؽ ك الزةعاقػػػديؽ مػػػؽ مسةخػػػبي ػػػازات الاعةياديػػػة للفسيػػػيؽ كالإالزؾافقػػػة علػػػل مػػػس  الإ .3

 .الكلية للةزة  بيا داخل العراؽ كخار و
 .دارييؽي الكلية مؽ الفسييؽ ك الإالزؾافقة علل ترفي  مسةخب .4
 .الزؾافقة علل تكليف مؾعفي الكلية كمسةخبييا بالعزل الإ افي الثامعي  .5
الكليػة  الزؾافقػة علػل قبػؾؿ الةقػارير الظبيػة الذػادرة مػؽ داخػل العػراؽ ك خار ػو لزسةخػبي .6

  ػازاتالإ حكاـ الؾاردة في نغػاـنافة علل أف تكؾف تلػ الةقارير مخةؾفية للرؾاب  ك الأ
   .كتعديلاتو 1959لخسة  76الزر ية ذي الرقؼ 

 حكػػاـأداريػػيؽ ك علػػل كفػػق الإتؾ يػػو كةػػب الدػػكر كالةقػػدير لزسةخػػبي الكليػػة مػػؽ الفسيػػيؽ ك . .7
 .السافذة  نغزةالقؾانيؽ كالأ
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 داري فػػػػػي الكليػػػػػة كعلػػػػػل كفػػػػػق مقةرػػػػػيات ػػػػػراء الةػػػػػسقلات الرػػػػػركرية فػػػػػي الزػػػػػلاؾ الإإ .8
 .الزذلجة العامة ك بالةسخيق م  عزادة الكلية كرؤساء الأقخاـ العلزية فييا 

 العظػل الذػيفية ك ػازات الاعةياديػة ك صػدار الأكامػر الحاصػة بزػس  الإإالةؾقيػ  علػل  .9
 .اؿ علل الةقاعد مؽ مسةخبي الكليةلزؽ يج الزقررة قانؾنا   تالزكاف 

 داريػػػػيؽالةؾقيػػػػ  علػػػػل اسػػػػةزارات العػػػػلاكات الخػػػػسؾية ك الةرفيعػػػػات الحاصػػػػة بػػػػالزؾعفيؽ الإ .11
 .كالفسييؽ

 .جخب القرارات كالةعليزات السافذة ب ازات الأمؾمة كالؾلادة لزسةخبات الكلية كافة ك إمس   .11
 الرلاحيات المالية . ب

  ػػافية علػػل كفػػق اللثػػاف الزحةذػػة كعلػػل كفػػقالزؾافقػػة علػػل إحالػػة الكدػػؾؼ كالزػػدد الإ  .1
 .نغزة الزرعية الدرك  العامة للزقاكلات كالقؾانيؽ ك الأ

مػػػػػػػػػس  الزكافػػػػػػػػػقت السقديػػػػػػػػػة ك الةدػػػػػػػػػثيعية لزسةخػػػػػػػػػبي الكليػػػػػػػػػة مػػػػػػػػػؽ الزةزيػػػػػػػػػزيؽ ك بزػػػػػػػػػا لا  .2
 .حالةعدرة الاؼ ديسار في كل (110111 يةثاكز

 قخػاـ العلزيػة ك بالةسخػيق مػ  الخػادةصػلاحية تؾزيػ  الةحذيذػات الزاليػة اللازمػة بػيؽ الأ .3
 .رؤساء الأقخاـ العلزية

 داريػػػػػيؽ لزسةخػػػػػبي الكليػػػػػةيفػػػػػاد للةدريخػػػػػييؽ كالفسيػػػػػيؽ كالإالزؾافقػػػػػة كالذػػػػػرؼ علػػػػػل سػػػػػلن الإ .4
 .الزيزة لإنثازمساسبة  زدد زمسيةداخل القظر ك لل

 يذػػػػػػػات الزيسيػػػػػػػة كاليسدسػػػػػػػية ك بػػػػػػػدؿ العػػػػػػػدكت ك الزحػػػػػػػاطرالزؾافقػػػػػػػة علػػػػػػػل مػػػػػػػس  الةحذ .5
 نغزة كالةعليزاتك الزحذذات الأخرت الزقررة ك علل كفق القؾانيؽ كالأ

 .لل الةجقيق علل كفق قانؾف انربا  مؾعفي الدكلةإمسةخبي القخؼ  بإحالةالةؾصية   .6
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صػػدار قػػرارات الفذػػل بخػػبب الغيػػا  لزػػؽ يةثػػاكز السخػػبة الزخػػزؾح بيػػا مػػؽ طلبػػة إاقةػػراح  .7
 ف تقةرف بزذادقة مثلس الكليةأك الفرع علل كفق الةعليزات السافذة علل أالقخؼ 

 محػػػالفةيؼك رسػػػؾ  الظلبػػػة بالغيابػػػات أك عسػػػد تقذػػػيرىؼ ك أداريػػػة بةسبيػػػو صػػػدار الأكامػػػر الإإ .8
 .كالةعليزاتللأنغزة 

الزجا ػػػرات مػػػؽ قبػػػل الزسةخػػػبيؽ أك الزجا ػػػريؽ  بإلقػػػاءداريػػػة الحاصػػػة الإصػػػدار الأكامػػػر إ .9
كفػػة  الخػػثلات أك الاسػػةزارات الحاصػػة بيػػا مػػ   (بالةسخػػيق مػػ  عزػػادة الكليػػة الحػػار ييؽ 

أمانػة القخػؼ  داريػة الذػادرة بدػ نيا ك مةابعػة صػرفيا مػؽ قبػلتػدقيقيا علػل كفػق الأكامػر الإ
 .ةبالةسخيق م  القخؼ الزالي في الكلي
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 صلاحيات مجمس الكميةرابعاً: 

 :ىدافوأ خيير عزل الكلية ك تجقيق يزارس مثلس الكلية الذلاحيات الآتية لة

 :الرلاحيات العممية  . أ
 .العامة للثامعة ك تجقيق رسالةيا رسؼ سياسة الكلية بزا يسخثؼ ك الخياسة  .1
 .قخاـ الكليةأعداد خظ  القبؾؿ للدراسات الأكلية كالعليا في إ  .2
 .عداد خظة البجف العلزي كالة ليف ك الةر زة الأقخاـ الكليةإ  .3
 .لغامياإالةؾصية باسةجداث الأقخاـ أك الفركع العلزية أك دمثيا أك  .4
  .الةؾصية باسةجداث الدراسات العليا في الكلية .5
سػاتذة الزامػريؽ كالزػ تزرات كالسػدكات العلزيػة قخاـ العلزية بد ف دعؾة الأالسغر في خظ  الأ  .6

لػل إيفادات كالةفرغ العلزػي كالإعػارات كالإ ػازات داخػل القظػر كخار ػو كالةؾصػية بدػ نيا لإكا
 .رميس الثامعة لاسةجذاؿ الزؾافقة علييا 

الزدػرفيؽ علػل طلبػة  قرار عساكيؽ الرسامل كالاطاري  للدراسات العليػا كالزؾافقػة علػل تخػزيةإ .7
 .الدراسات العليا ك تخزية اعراء لثاف الزساقدة

 الامةجاف الدامل لظلبة الدكةؾراه عراء لثاف أ  تخزية .8
 احل الدراسيةالزر  إعادة السغر بزساىج الدراسات العليا كالأكلية بدكل دكري ك تؾزيعيا علل  .9

كالفركع العلزية  قخاـقرار نةامج امةجانات الدراسات العليا كالأكلية بعد رفعيا مؽ قبل الأإ  .11
 .في الكلية

 .قخاـ ك الفركع العلزيةالسيامية بعد رفعيا مؽ الأقرار  داكؿ الامةجانات إ  .11
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لػػػل إ سػػػةاذ مخػػػاعد ك رفعيػػػاأقػػػرار الةرقيػػػة العلزيػػػة لعرػػػؾ اليياػػػة الةدريخػػػية مػػػدرس ك إ  .12
 .مر الثامعيالأ لإصدارالثامعة 

سػػػةاذية بعػػػد لػػػل رمػػػيس الثامعػػػة بةرقيػػػة عرػػػؾ اليياػػػة الةدريخػػػية إلػػػل مرتبػػػة الأإالةؾصػػػية  .13
 لثسة الةرقيات العلزية في الكلية راءاتيا مؽ قبل إاسةكزاؿ 

ك الزخػةسدات  لزؾافقة علل ت  يل الخسة الدراسية لظلبة الكلية بعد تؾفر الزبػررات الزقسعػةا .14
 .الزظلؾبة

 مثلػس ك بةؾصػية مػؽ (شػيرأسػةة  6  الزؾافقة علل الةزديد الأكؿ لظلبة الدراسػات العليػا .15
 .القخؼ 

لل رمػيس الثامعػة بالزؾافقػة علػل الةزديػد التػاني كالتالػف لظلبػة الدراسػات العليػا إالةؾصية  .16
 .ك الفرع العلزي في الكليةأالقخؼ بساء علل اقةراح مؽ مثلس 

الجا ػة ك  جخػببعراء اليياة الةدريخية كالزجا ريؽ للدراسات العليا أ الةؾصية بانةدا   .17
 .فركعالقخاـ ك الزدة الةي تجددىا الأ

لػل إفعيػا كر  العلزيػة كالتقافيػة مػ  الكليػات الزسػاعرة داخػل القظػر كخار ػو اقيػاتتفالاعقػد  .18
 .الثامعة للزذادقة علييا

 :داريةالرلاحيات الإ .  
 .شراؼ علل ش كف الكلية كمةابعة نداطاتيا العلزية ك التقافية كالفسية كالريا يةالإ .1
فػي  الخػسة الدراسػية الجاليػةعػداد مػلاؾ الكليػة للعػاـ الدراسػي القػادـ فػي السذػن التػاني مػؽ إ  .2

 .قخاـ كالفركعالعزيد ك مثالس الأ ؾء اقةراح 
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 .دارييؽ  زؽ الزلاؾ الزذدؽ للكلية عادة السغر بعساكيؽ الفسييؽ كالإإ  .3
 .عادة السغر بزلاؾ الكلية بذؾرة دكرية إ  .4
 .الةربؾية دارية ك داء ميزاتو العلزية ك الإأتدكيل لثاف تخاعده علل  .5
 .العقؾبات الانرباطية علل الظلبة فرض .6
الةعليزػات ك  العقؾبػات  ػراء محػالفةيؼ للقػؾانيؽ بإحدتالةؾصية بزعاقبة الةدريخييؽ كالزؾعفيؽ  .7

 .السافذة 
 .غرا ياأ  اسةسفاذالةدريخييؽ كالزؾعفيؽ بعد العقؾبات الزفرك ة علل  بإبظاؿالةؾصية  .8
بػزكاؿ  حذػؾؿ القساعػة كالزػؾعفيؽ بعػد ة علػل الةدريخػييؽ العقؾبات الزفرك  بإلغاءالةؾصية  .9

 .الزبررات 
 حكػػاـألػػل الزجػانؼ الزحةذػة نةيثػة لزحػالفةيؼ إالةؾصػية بإحالػة أي مػؽ مسةخػبي الكليػة  .11

 .القانؾف 
 :الرلاحيات المالية . ت
لػل رمػيس إ اقةراح خظػة الزؾازنػة الخػسؾية كخظػة الاسػةيراد كالحظػة الاسػةتزارية للكليػة كرفعيػا .1

الثامعة للزذادقة  لل مثلسإالثامعة لةؾحيدىا م  خظ  الكليات كالزعاىد الأخرت كرفعيا 
   .علييا

 .الجخابات الحةامية للكلية بإقرارالةؾصية للثامعة  .2
الزلاحغػات  بػداء الػرأي فػيإمرا عػة تقريػر ديػؾاف الرقابػة الزاليػة الحػاص بالكليػة كمساقدػةو ك  .3

  .الؾاردة فيو
 .الكلية بعض الذلاحياتتحؾيل عزيد  .4
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 صلاحيات رئيس القدم والفرع العممي خامداً:
 :كالفرع العلزي الذلاحيات الآتية يزارس رميس القخؼ

 الرلاحيات العممية  . أ
 اسةرػػافة الزجا ػػريؽ الحػػار ييؽ لإلقػػاء مجا ػػرات فػػي مؾ ػػؾعات مجػػددة علػػل طلبػػة .1

 كفق الرؾاب  الزاليةالدراسات الأكلية كالعليا كاقةراح الزكافقت الزساسبة كعلل 
  ق.تسفيذ قرارات مثلس الثامعة كمثلس الكلية فيزا يةعلق بقخؼ  .2
كشػ كف  إدارة القخؼ أك الفرع مؽ السػؾاحي العلزيػة كالإداريػة كالةربؾيػة كالتقافيػة كالزاليػة كالفسيػة .3

 الظلبة 
 الإشػػػراؼ علػػػل سػػػير الةدريخػػػات كأسػػػاليب الةػػػدريس كعلػػػل قيػػػاـ أعرػػػاء اليياػػػة الةدريخػػػية .4

 .ؾا باتيؼ ب
 .إعداد الةقارير العلزية الفذلية كالخسؾية عؽ نداطات القخؼ أك الفرع كرفعيا إلل العزيد .5
 .إعداد برامج تدريب الظلبة  .6
 .ثامعية كفق حا ات القظر الةسزؾيةتؾ يو الرسامل ال  .7
 .ييؽ مقرر القخؼ كككيلو عسد ةيابولةؾصية بةعا .8
 .تدكيل اللثسة الامةجانية في القخؼ  .9

 ترشػي  طلبػة الدراسػات العليػا الزةقػدميؽ للدراسػة فػي القخػؼ أك الفػركع العلزيػة بعػد مؾافقػة  .11
   .اللثسة العلزية كانخثاما م   ؾاب  القبؾؿ الزعزؾؿ بيا في الثامعة
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تجؾيرىػػا  الةؾصػػية بإ ػػافة الزسػػاىج الدراسػػية الزقػػررة لظلبػػة الدراسػػات العليػػا أك حػػذفيا أك .11
ذلػػػ بزذػػادقة  ت العلزػػي كيؾانػػب الةظػػؾرات علػػل أف يقةػػرف كبزػػا يػػ دي إلػػل تعزيػػز الزخػػةؾ 

 .مثلس الكلية 
 .عرض البجؾث علل اللثاف العلزية لأغراض الةعريد كالةرقية  .12
 تؾزي  الظلبػة علػل الزؾاقػ  الةدريبيػة كتؾزيػ  الإشػراؼ عليػو بػيؽ مسةخػبي القخػؼ كإصػدار  .13

 دارية اللازمة لذلػالأكامر الإ
علػل  اريػة الحاصػة بػالةفرغ الثػامعي كالزجا ػرات الإ ػافيةاقةػراح إصػدار الأكامػر الإد  .14

 .الكلية كفق الجا ة الفعلية كانخثاما م  الرؾاب  الثامعية السافذة بعد مؾافقة مثلس
 .الإشراؼ علل الد كف العلزية للظلبة لزحةلن مراحل الدراسة  .15
 .الةرقيات العلزية لةدريخيي القخؼاقةراح الحبراء للسغر في  .16
 جخػػب الجا ػػة إلػػل ذلػػػ بغػػضبللكيػػاـ بالزيزػػات الةدريخػػية ك  الةدريخػػييؽؽ تكليػػف أي مػػ .17

 خقن الزجدد مؽ قبل الثيات الأعللالسغر عؽ ال
 أك الزؾافقة علل قيػاـ أعرػاء اليياػة الةدريخػية بإلقػاء الزجا ػرات فػي البػرامج الةدريخػية  .18

 الدراسية للأقخاـ الأخرت 
 للزدػػػػاركة فػػػػي اللثػػػػاف الفسيػػػػة كالإداريػػػػة الزؾافقػػػػة علػػػػل ترشػػػػي  أعرػػػػاء اليياػػػػة الةدريخػػػػية .19

 .كالعلزية
 تؾ يػػو الاسةفخػػارات لأعرػػاء اليياػػة الةدريخػػية فػػي حالػػة تغيػػبيؼ أك تػػ خرىؼ عػػؽ دخػػؾؿ .21

 .الزجا رات كمخاءلةيؼ
 .رماسة اللثسة العلزية في القخؼ   .21
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 ة الزسػػػاعرة فػػػي الثامعػػػات العراقيػػػةمفاتجػػػة الأقخػػػاـ العلزيػػػة فػػػي الثامعػػػة كالأقخػػػاـ العلزيػػػ .22
الزجا ػػريؽ ء انةقػػا أك كف العلزيػػة كالةدريخػػيةالأخػػرت كىياػػة الزعاىػػد الفسيػػة فيزػػا يةعلػػق بالدػػ  

 .عزادة الكلية بذلػ كاسةجذاؿ الزؾافقة اللازمة علل الاسةفادة مؽ خدماتيؼ علل أف تعلؼ
أعػػلاه  مفاتجػػة الػػدكامر كالز سخػػات الجكؾميػػة الأخػػرت للأغػػراض نفخػػيا الػػؾاردة فػػي الفقػػرة .23

 .تعلؼ عزادة الكلية بذلػعلل أف 
مؾافقػة  إصدار الأكامػر الإداريػة اللازمػة فيزػا يةعلػق بدػ كف القخػؼ العلزيػة بعػد اسةجذػاؿ .24

 .العزادة علييا علل كفق صلاحيةيا العلزية 
 جخػػببمساقدػة الزسػاىج الدراسػػية كمفرداتيػا كالكةػػب الدراسػية كاقةػراح تبػػديليا كتعػديليا ك   .25

 .العزر الزمسي للكةا  الزسيج
 تجديد احةيا ات القخؼ مؽ الةدريخييؽ كالفسييؽ كالإدارييؽ .26
 جخب الظاقةباقةراح الأعداد كالدرك  الحاصة للقبؾؿ في القخؼ العلزي ك   .27
 الةؾصػػية بػػإقرار السةػػامج السياميػػة لظلبػػة القخػػؼ كمةابعػػة الظلبػػة فػػي كػػل مػػا يةعلػػق بخػػيرىؼ  .28

 الدراسي
 .تؾزي  الدركس علل أعراء اليياة الةدريخية في القخؼ العلزي  .29
 :الرلاحيات الإدارية . ب
نافػة  الةؾقي  علل اسةزارة العلاكة الخسؾية كالةرفي  فػي حقػل الػرميس الزباشػر لزسةخػبي القخػؼ .1

   .كالةؾصية بزسجيؼ العلاكات كالةرفي 
بزؾ ػػب  الاعةياديػػة الةػػي يخػػةجقؾنياالثامعيػػة الإ ػػازات  الزؾافقػػة علػػل مػػس  مػػؾعفي الحدمػػة .2

للةزةػ   1976لخسة (142 مؽ الزادة الةاسعة مؽ قانؾف الحدمة الثامعية ذي الرقؼ أ(  الفقرة
 .الذكر مؽ الزادة آنفة (1 بيا داخل القظر م  مراعاة أحكاـ الفقرة 
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 سادساً: صلاحيات مجمس القدم العممي 

ة شػ كف القخػؼ بدػكل صػلاحيات تيػدؼ إلػل تسغػيؼ كإدار مثلس القخؼ في كلية الةربية يةزة  بعدة 
 :مؽ بيؽ ىذه الذلاحيات ؿ،فعا

يخػػػاىؼ الزثلػػػس فػػػي إعػػػداد كتظػػػؾير الزسػػػاىج الدراسػػػية كالبػػػرامج :وضعععل الخاعععا الدراسعععية  .1
 .الأناديزية بزا يةساسب م  احةيا ات الظلا  كمةظلبات سؾؽ العزل

القبػؾؿ فػي البػرامج الأناديزيػة كيدػرؼ علػل يجدد الزثلػس معػايير  :تحديد متامبات القبول  .2
 .إ راءات القبؾؿ

 يقؾـ الزثلػس بزراقبػة كتقيػيؼ أداء أعرػاء ىياػة الةػدريس كالظػلا ،:تقييم الأداء الأكاديمي  .3
 .كيعزل علل تجخيؽ  ؾدة الةعليؼ

يدػػرؼ الزثلػػس علػػل تسغػػيؼ الفعاليػػات الأناديزيػػة متػػل السػػدكات : تنظععيم الأنذععاة العممععي  .4
 ت ككرش العزلكالزجا را

 .يقدـ الزثلس تؾصيات لإدارة الكلية بد ف ش كف الةعليؼ كالبجف العلزي :إصدار التوصيات .5
يدػث  الزثلػس علػل إ ػراء البجػؾث كالدراسػات العلزيػة كيعزػل  :تندعي  البحعوث والدراسعات .6

 .علل تؾفير الدعؼ اللازـ لذلػ
معيسػػة أك لةسفيػػذ ميػػاـ مجػػددة فرعيػػة لزةابعػػة قرػػايا  يدػػكل الزثلػػس لثانػػا  : تعيععيا المجععان  .7

 .داخل القخؼ
كيعزػل  يةؾلل الزثلس مةابعة قرايا الظػلا  الأناديزيػة كالإداريػة،: متابعة شؤون الالاب  .8

 .علل تجقيق بياة تعليزية مساسبة
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ك   مساىج الدراسػة كتظػؾير البػرامج الةعليزيػة بزػا يةساسػب مػ  : تخايا البرامج الأكاديمية .9
 .بات سؾؽ العزلاحةيا ات الظلا  كمةظل

كتؾزي  الزيػاـ الأناديزيػة  اخةيار أعراء ىياة الةدريس كالزؾعفيؽ،: إدارة الموارد البذرية  .11
 .كالإدارية

 .مةابعة أداء أعراء اليياة الةدريخية كتقديؼ الةقييزات الدكرية :تقييم الأداء  .11
كالعلزيػة الةػي تعػزز دعػؼ كتسغػيؼ الأندػظة التقافيػة كالا ةزاعيػة : تنظيم الأنذعاة الالاييعة .12

 .مؽ تثربة الظالب الثامعية
مخػػػاعدة الظػػػلا  فػػػي اخةيػػػار الزقػػػررات الدراسػػػية كالةؾ يػػػو : تقعععديم المذعععورة الأكاديميعععة  .13

 .الأناديزي
العزػػػل مػػػ  الأقخػػػاـ الأناديزيػػػة الأخػػػرت لةظػػػؾير بػػػرامج  :التندعععي  معععل الألأدعععام الأخعععر    .14

 .مدةركة كتبادؿ الحبرات
دة الةعلػػيؼ كالبجػػف مػػػؽ خػػلاؿ تقيػػيؼ البػػػرامج كالزسػػاىج بدػػػكل  ػػزاف  ػػػؾ : مراقبععة الجعععودة  .15

 .دكري 
 .تقديؼ الةؾصيات للإدارة العليا في الأمؾر الزةعلقة بالقخؼ: المذاركة في اتخاذ القرار  .16
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 المجان العممية سابعاً: صلاحيات 

 مؽ صلاحياتيا الرميخية: ،تلعب دكر ا ميز ا في تظؾير العزلية الةعليزية كالبجتية

 دراسة الزساىج الدراسية كتقديؼ الةؾصيات حؾؿ تجخيسيا. تقييم البرامج الأكاديمية: .1
 دعؼ الباحتيؽ كمرا عة الأبجاث الزقدمة للسدر أك الةزؾيل. متابعة الأبحاث العممية: .2
تقػػػديؼ مدػػػؾرات بدػػػ ف تظػػػؾير البػػػرامج الةعليزيػػػة كالزقػػػررات  إععععداد التوصعععيات الأكاديميعععة: .3

 الثديدة.
 تسغيؼ الز تزرات كالسدكات ككرش العزل لةعزيز البجف العلزي. الفعاليات العممية:تنظيم  .4
 مرا عة أداء أعراء ىياة الةدريس في مثاؿ البجف كالةدريس. تقييم الأداء الأكاديمي: .5
 ك   الزعايير اللازمة لةقييؼ  ؾدة الةعليؼ كالبجف. تاوير المعايير الأكاديمية: .6
 تدثي  الةعاكف بيؽ الأقخاـ الزحةلفة كالثامعات الأخرت. تعزيز التعاون الأكاديمي: .7
 تقديؼ الزخاعدة كالإرشاد للظلا  في مثالات البجف العلزي. تقديم الدعم لمالاب: .8
ىػػػػذه الذػػػػلاحيات تخػػػػاىؼ فػػػػي تجخػػػػيؽ  ػػػػؾدة الةعلػػػػيؼ كالبجػػػػف فػػػػي الكليػػػػة كتعزيػػػػز مكانةيػػػػا  .9

 الأناديزية.
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 الفصل الثاني

 مهام الذعب الإدارية في الكلية

 مهام شعبة المجلة : أولا 
تخعى بذكل مباشخ تعديد الذفافية والسرجاقية في البحث العلسيي ميخ ليتل تق ميا معيا مخ  .1

 الشذخ وفا أساس علسي . 
القييخاو والبييا ومخ والقييتح فييي تحييج ث معييخف يفى والبقيياو علييى ا ييت   ا ييف تديياىف فييي تسكييمخ  .2

 في مجالات البحث العلسي .
 تداعج البا ومخ على تحقما ال قجم العلسي والوظيفي وال خقية العلسية موالًا . .3
 العسل على السرا قة على البحث و قوق السلكية للبحثى ونذخه ضسخ موقع السجلة . .4

 الترقيات العلمية مهام لجنة: ثانياا 

تيييجل لجشيية ال خقيييات الفخىييية إلييى ىفييع السديي وة العلسييي للكلييية ببنجييا  أعساليييا ووا باتيييا  .1
فيييي تيييخويلا معيييامتت ال خقيييية لل جىيديييممخ فيييي الكلييييةى بحريييول ال جىيديييممخ عليييى السخاتييي  

 العلسية العليا.

ال جىيدييممخ علييى إ سييال تقييجم لجشيية ال خقيييات الفخىييية ال و ميييات واتىشييا ات ال ييي تديياعج  .2
م قلبيييات ال خقيييية العلسييييةى وللييييم ميييخ ليييتل شيييخح م قلبييييات ال خقيييية لل جىيديييي وتدويييييجه 

 بالاس ساىات الت مة لل خقية.
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تعسل لجشة ال خقيات العلسية الفخىيية عليى إنجيا  معيامتت ال خقيية لل جىيديممخ فيي الكلييةى  .3
جققياى وتكسييل ات ييخاوات الت ميية ف قييوم اللجشيية باسيي تم السعامليية مييخ القدييف السخيي ز وتيي

 لا  سال السعاملة.

تحييييخص لجشيييية ال خقيييييات علييييى الجقيييية فييييي إنجييييا  وا باتيييييا فييييي تييييجقما معييييامتت ال خقييييية  .4
وتخويجياى بالال دام بال عليسات والزوابط الخاصة بال خقيات العلسيةى بال شدما مع مجليذ 

جأ العجالة والشداىة في ال عاميل ميع الكلية ولجشة ال خقيات السخكدية في الجامعةى وتعسل بس 
 ال جىيدممخ ومعامتتيف.

 مهام الذعبة الإدارية : ثالثاا 
 عجا  الك   و السحكخات الخسسية. إ  .1
 كلم شا.  بأعسالتذكمل اللجان الفشية الس علقة  .2
 صجاى الأوامخ ات اىية الخاصة بال خفيعات و العتوات.إ .3
 ييييا ات القويليييية و القرييييمخ  الخاصيييية بالسش ديييي مخ فيسييييا  خييييز ات ات اىيييييةصييييجاى الأوامييييخ إ .4

 وامخ الانفكاك و السباشخ .أو 
 م ابعة  زوى وانرخال السوظفمخ. .5
 اصجاى أوامخ ات الة الى ال قاعج. .6

 مهام شعبة الذؤون المالية: رابعاا 
ال عليسيية إعجا  السمدانية: وضيع السمدانييات الديشوية وم ابعية تشفميحىا بسيا   ساشيى ميع الخقيط  .1

 والبحوية.
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السحاسييبة السالييية: تدييجمل كافيية السعييامتت الساليييةى ويعييجا  ال قيياىيخ السالييية الجوىييية ل حلمييل  .2
 الأ او السالي.

 .إ اى  الشفقات: مخاقبة السرخوفات وال أ ج مخ مقابق يا للسمدانية السع سج . .3
 السد حقة على القلبة.تحرمل الخسوم: إ اى  عسلية تحرمل الخسوم الجىاسية والسبالغ  .4
 ال قاىيخ السالية: إعجا  ال قاىيخ السالية الدشوية وتقج سيا للإ اى  العليا. .5
ال شدييما مييع الجيييات لات الرييلة: ال عيياون مييع الأقدييام الألييخة فييي الكلييية والييجوا خ السالييية   .6

 في الجامعة.
 تقج ف السذوى  السالية: تقج ف الشرا ح والاق خا ات للإ اى  بذأن الأموى السالية والاس وساىية.  .7

 مهام الذعبة القانونية : خامداا 

بييجاو الييخأل والسذييوى  القانونييية والا ابيية عييخ كافيية الاس فديياىات والاس ذيياىات القانونييية ال ييي إ .1
 لخة.قدام والذع  الأو مخ الأأتخ  مخ ى يذ الجا خ  

 مام السحا ف القزا ية وفي  وا خ الجولة كافة .أتسومل الجا خ   .2

 صياغة وتشظيف العقو  وال عيجات والكفالات. .3

 لات العتقة بمخ السؤسدة ومش د ميا.كافة عسال القانونية الكيام باللجان ال حكيكية والأ .4

 مهام شعبة الخدمات: سادساا 

 ات اىية والأقدام الأ ا  سية في الكلية.الجعف ات اىل: تقج ف الجعف للسكات   .1

 تشظيف الفعاليات: تشظيف السؤتسخاتى والشجواتى ووىش العسلى وتشدما الأنذقة القتبية.  .2
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 لجمات القتح: تقج ف الاس ذاىات والسداعج  للقتح في الأموى الأ ا  سية وات اىية. .3

 وضسان نظافة ال مئة ال عليسية.الريانة والشظافة: اتشخال على صيانة السباني والسخافاى  .4

ال شديييما ميييع الجييييات الخاى يييية: ال عييياون ميييع مؤسديييات أليييخة ل يييوفمخ السيييواى  والخيييجمات   .5
 الت مة.

 تو يع السواى : إ اى  تو يع السوا  ال عليسية والك   والسرا ى الألخة. .6

تديييييمل الوصييييول إلييييى السعلومييييات: تييييوفمخ السعلومييييات الزييييخوىية للقييييتح وأعزيييياو اليمئيييية  .7
 ال جىيدية. 

 مهام شعبة النذاطات الطلابية: سابعاا 

 لعاح بالقاقات الخياضية عف مش خبات الجامعة في مخ لف الأ .1

 بخا  وتشسية مواى  ومياىات القلبة.إ .2

 ال خاملا العلسية والوقافية والخياضية.عجا  إ  ى  ىوح السشافدة الذخيفة مخ لتل  .3

 لى  سيع الشذا ات الخياضية والفشية.إتحفمد القلبة على السذاىكة والا ت   .4

 مهام شعبة ضمان الجودة والإداء الجامعي: ثامناا 

:  إعسييام ملفيات ال قميييف اليحل  زييف تنسيالج مييخ اسي ساىات ال قميييف  .1 و يج  تقييويف الأ او الجيامعيإ
مييع الييجلمل وال عليسييات والزييوابط  الييواى  مييخ قدييف ضييسان الجييو   والا او الجييامعي  ى اسيية 
 امعيية واسييطى فزييتً عييخ إ لييال ال قميييف اتلك خونييي ووفييا ال قميييف الييوىقي ى وم ابعيية ال قميييف 
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حدي  الييكيل ال شظيسييإ .إضيافة بالسدؤول السباشخ تالدمج العسمج وىؤسياو الأقديام  مخ ق ل 
إلييى إىسييال ملفييات واسيي ساىات ال قميييف إلييى ى اسيية الجامعييةى ويتسييام عسليييات السرييا قة علييى 
تقميف الأ او مخ ق ل الدمج ى يذ الجامعةى و إبتغ ال ذكمل بالسرا قة الشيا يإية ل قمييف الأ او 

.لكلإ عامٍ    ىاسيإ

و ج  ضسان الجو   : نذخ ثقافة الجيو  ى واليوعي بأىسيإية تق ميا بيخاملا ال قمييف بيمخ العياملمخ  .2
الكليييةى وأقديياميا السخ لفيية وطيييمخ القييتحى والخقييي بالعسلييية ال عليسييية والأ ا  سييييةى فييي  افإيية 

وللييم ب قميسيييا مييخ لييتل قييياس مؤشييخات الأ او لسييجلتتيا ومخخ اتييياى فزييتً عييخ ضييسان 
ى الجىاسييإ  وتقيويخ أ او العسليإية ال عليسيإية   و   ال خاملا الجىاسيإة تالوصف الأ ا  سيإ والسقيخإ

 والبحويإة ولجمة السج سع

و ييج  اع سييا  السخ  ييخات:  تشسييية وتو مييج مساىسييات اع سييا  السخ  ييخات و يييات ال ف ييير وفييا  .3
وتعديييييد وتذييييجيع   او الجييييامعي.تقلعييييات ى اسيييية  امعيييية واسييييط  قدييييف ضييييسان الجييييو   والأ

وتدييويا م ييجأ الاع سييا  لققإييا  الرييشاعةى والحكوميياتى والجيييات الخقابيإيية والدطييا خ مييخ لييتل 
حديييي  مق زيييييات سييييوق العييييف. فزييييتً عييييخ تقميييييف وم ابعيييية طتفعمييييل السخخ ييييات السخ  خيإيييية و 

إليى ميا سي ا تقيوم و يج   باتضيافةالاع سا  للسخ  خاتى الرا ى ميخ ق يل الجييات السع سيج . 
يية بسخ  ييخات الفحييز أو السعييا خ  العامليية فييي  ببعييجا   السخ  ييخات اع سييا قاعييج  بيانييات لاصإ

 ال ابعة ل ذكمل الكليإة.كافإة السخ  خات 

و يييج   ال يييجىي  واليييجعف الفشييييإ :إشيييخاك ويقامييية  وىات تيييجىي  و وىات تقويخيإييية للعييياملمخ فيييي  .4
مجال تقميف الأ او وضسان الجو   في الكليإة وأقدامياى إضافة إلى الاى سام بكل  ج يج  يول 
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الجييو   موييل السييؤتسخات العالسيإيية فييي مجييال ضييسان الجييو   والأ او الجييامعيإ ووىش العسيييلى 
شا  إلييى شييع  ضييسان الجييو   والأ او الجييامعيإ فييي تق مييا الأنظسيية وال خمجيييات تقييج ف اتسيي

ييية بيييياى ال شديييما بيييمخ شيييع  ضيييسان الجيييو   ت لشذيييخ والأ او الجيييامعيإ ومخكيييد اتن خنييي الخاصإ
 الأنذقة والسذاىكات والبحوث على موقع الكليإة.

 مهام شعبة الرقابة والتدقيق: تاسعاا 

 الخقابية . تعديد كفاو  وفعالية العسليات  .1

 الجاللية والخاى ية . ضسان موثوقية ال قاىيخ .2

 تحدمخ عسلية صشع القخاى بشاو على معلومات أ وخ موثوقية . .3

 نترنتمهام شعبة الحاسبات والإ : عاشراا 

تيياممخ وصيييانة الأ يييد  الالك خونيييية لات الكفيياو  العالييية لليي سكخ ميييخ الاسيي فا   مييخ الخجمييية  .1
  ام يا لخجمة السدمخ  العلسية في الكلية.يكافة و الالك خونية لسخافا الكلية 

شييخال علييى موقييع الكلييية والاقدييام العلسييية والعسييل علييى تقييويخه بسييا  خييجم بيييان الشذييا ات ات .2
 ال ي تقوم بيا الكلية.

قاميية اليييجوىات ال أىملييية لليمئييية ال جىيدييية والكيييا ى الييوظيفي وطسيييا  عييد  السعخفييية الالك خونيييية إ .3
 ال عليف السد سخ.وطال شدما مع شعبة 

 عتم الالك خونيشخال على نذخ الشذا ات العلسية للكلية وطسا  عد   وى اتات .4
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الكلييييية  مييييتكشييييخال السباشييييخ علييييى مخ  ييييخ الحاسييييوح وتقييييج ف السعخفيييية العلسييييية للقلبيييية و ات .5
 ن خنت.الوظيفي وال عليسيى وتقج ف الاس ذاىات الفشية في مجال الحاسوح وشبكات ات

 يل الفحيز الالك خونيي للخسيا ل والا ياىيح العلسيية أعبة الجىاسيات العلييا ميخ ال شدما ميع شي .6
لقلبيية الجىاسييات العليييا وال أ ييج مييخ للوىييا مييخ الاسيي تل العمييخ مذييخو  وطسييا  عييد  الخصييانة 

 العلسية للش اج العلسي لقلبة الجىاسات العليا.

شييخال علميييا والكليية واتعتميي الالك خونييي بيمخ القلبيية في ح قشييوات ال واصيل الا  سيياعي وات .7
  ا حة كوىونا. مج وي خاو الال باىات الالك خونية للقتح لاصة في 

ال شدما مع شعبة ال دجمل في بجا ة العام الجىاسي ميخ أ يل تديجمل القلبية الجيج  وتيو يعيف  .8
 قدام العلسية.على الأ

السدييياعج  والاشيييخال عليييى إنجيييا  السك بيييات الالك خونيييية فيييي الاقديييام العلسيييية وم ابعييية  قييية  .9
 الاىشفة الالك خونية للخسا ل والا اىيح.

 مهام شعبة العلام والترال الحكومي: أحد عذر

 جابيييية عيييخ الكليييية ليييجة الجسييييوى إوالديييعي ل شييياو صيييوى   ال عخييييد بيييجوى الكليييية وىسيييال ياى .1
 والخاى يالجاللي 

عتمميييمخ والريييحفممخ عتنييياتى وتدييييمل ميسييية اتي نذيييخ كيييل ميييا  خيييز الكليييية ميييخ ألبييياى و  .2
 للحرول على السعلومات الس علقة بالكلية والجامعة.
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 ال واصل مع وسا ل اتعتم لشذخ ىسالة الكليةى وما تقوم بو مخ لجمات للسج سع.  .3

 .نذقة الكليةأعتمي لجسيع يال وثما ات .4

 .قدام في تشفمح الفعاليات والسؤتسخاتمدانج  والأ  .5

ليخة لسش دي ي الكليية بجاىية الأإىسال الشذا ات وال حكيقات الرحفية والش ا ات الوقافية وات .6
 لى مك   إعتم الجامعة.إ

 السشجد  والس سمد .  مخافقة الوفو  ال ي تدوى الكلية مخ لتل تعخيفيف بأىجال وأعسال الكلية .7

   .لك خونية بالألباى وم ابع يا  ومياتدويج مدؤول السواقع ات .8

 بشاو أسذ م مشة مع العاملمخ في وسا ل اتعتم قا سة على أسذ الا  خام والسو  . .9

 .الجقيقة خ السعلومات والحقا ا ات را يةال فاعل مع السج سع وتل ية ا  يا اتو م .11

 .الجامعيةم ابعة القشوات الفزا ية ولاصة القشوات لات الرلة بال عليف كقشا   .11

 نجا اتيا السخ لفة.ينذقة الكلية و أتجاىات الخال العام  ول ايس ابعة  .12

 مهام شعبة المتابعة: اثنا عذر

 ليييال السعلوميييات الخاصييية بال جىيديييمخ والقلبييية الخيييخيجمخ ميييخ ليييتل السواقيييع الالك خونيييية إ .1
 السخررة مخ ق ل الو اى  .

  ىاسي .  سال عسل ات راو الجامعي الخاص بالكلية لكل عامإ .2
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 مهام شعبة الدراسات والتخطيط: ثلاثة عذر

العسيييل عليييى تيييوفمخ اليييجعف وال و ييييو لل خقييييط الاسييي خاتيجي للكليييية وتقيييج ف الجىاسيييات الس علقييية  .1
   .بالاس حجاثات

وتحييج ويا  وىيييا وتكيييف مدييمخ  العسييل الجييامعي مييخ كافيية سش ديي ي الكلييية لعييجا  قاعييج  بيانييات أ  .2
 قخاىات صحيحة . تخاللالتل  سع وتحلمل ال يانات والسعلومات 

 رييياو الجييييامعي ووضيييع الخقييييط السدييي ق لية للكلييييية السدييياىسة ب قييييويخ قاعيييج  ال يانييييات  وات .3
بالقاقييييات القرييييمخ  والبعمييييج  السييييجة وم ابعيييية مخخ ييييات الكلييييية وال خقيييييط لخفييييج سييييوق العسييييل 

 الجج ج .

 مهام شعبة البعثات والعلاقات الثقافية: عذر أربعة

 العسل على تشظيف عسل الدمالات والبعوات للخاغ مخ مخ مش د ي الكلية ت سال الجىاسة. .1

 للا فخص لل واصل مع الجامعات العخاقية والعخطية والعالسية . .2

 الجىاسة في مجال تخرريف. ساتح  الكلية على تقويخ مياىتيف مخ لتل مواصلةأتذجيع  .3

 تحخيخ الك   الخسسية الخاصة برحة صجوى الوثا ا للقلبة الجاىسمخ لاىج العخاق .4

علييى  عييو  مقجميية الييميف مييخ ق ييل  ييية  العييخاق بشيياوتحخيييخ ك يي  ات فييا ات لل جىيدييممخ ليياىج  .5
 ات فا 

 .نجا  معامتت القلبة الجاىسمخ لاىج العخاقإ .6

 العلسي بمخ الكليات في كافة  امعات العخاقم ابعة بخناملا ال عاون  .7
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 مهام شعبة الذؤون العلمية: عذر خمدة

 توثما البحوث السخققة والسشذوى  لل جىيدممخ . .1

 توثما كل الشذقة العلسية والوقافية ال ي تقام في الكلية مخ ق ل ال جىيدممخ والقلبة . .2

 توثما الشذا ات التصفية . .3

 والسيخ انات والسعاىض .توثما السؤتسخات العلسية  .4

  اىية الخاصة بسشح اللق  وا  داح الخجمة وال فخيغ الجد ي لل جىيدممخ .وامخ اتعسل الأ .5

 وامخ بيا .صجاى الأيم ابعة تق ما  لبة السخ لة الخابعة و  .6

 لقاو السحاضخات للأقدام العلسية . إوامخ أصجاى إ .7

 مهام شعبة الدراسات العليا: عذر ستة

مخ الدشة ال حزمخية و البحويية اليى كافة فزل الخجمات للقلبة في السخا ل الجىاسية أتقج ف  .1
 تخخج وما بعج ال خخج.

 ال حدمخ السد سخ لسشظومة الجىاسات العليا في كلم شا.  .2

 تديمل وتدممخ أ او الخجمة لقلبة الجىاسات العليا و م ابعة العسلية ال عليسية .  .3
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 ومجانية التعليم مهام شعبة المكتبة: عذر سبعة

 العسل على ترشيد الك   وكل  د  السا   الخاصة بو. .1

 تخقيف الك  . .2

 صيانة الك  . .3

 تشظيف فياىس السقالعة الذاملة لجسع الك   والسجتت والخسا ل. .4

 تجويخ الك   بالحاسبة والدجتت . .5

 سة .ظعسل أضابمخ مخقسة ومش .6

 عسل سجتت الاس عاى  الجاللية والخاى ية الخاصة بالقتح          .7

 عسل سجل اليويات الخاصة بالسك بة.   .8

 عسل سجل لاص لاس عاى  ال جىيدممخ والسوظفمخ للك   القانونية العامة  .9

 م ابعة مقاعج السقالعة مخ ق ل موظفي السك بة. .11

 بة.    لى شعبة السك إ ابة على الك   الخسسية الواى   ات .11

 ىشفة الك   ونذخىا على موقع.   أ  .12

 الوىقية . – امة وتحج ث السك بة الالك خونية إ .13

 قخاص ال ي تحسل الك   وتخقيسيا وفيخس يا. فظ الأ  .14
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 مهام شعبة شؤون الطلبة والتدجيل: ثمانية

 لى القلبة.إفزل الخجمات أتقج ف  .1

 في الأقدام العسلية.وليات القلبة وم ابعة مدمختيف العسلية أالحخص على  فظ  .2

حدي  اتمكانييات البذيخية والسا  ية بىفع الخقط الجىاسية للق ول بسا  شاس  مع تشفمح الخقية  .3
 للكية.

 في صوت العسل.  الخخيجمخم ابعة مخخ ات الكلية مخ  .4

 السسمد . تقج ف الخجمات القتبية و  .5

 م ابعة القلبة في مخا ليف الجىاسية مخ بجا ة ال دجمل   ى ال خخج. .6
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 الفصل الثالث

ًمهامًكلًوحدةًمنًالوحداتًالموجودةًفيًكلًشعبةً:ًولاًأ

تنظييييييي    وحددددددددةًمونددددددد ًمشددددددداويًالشمدددددددددًلياددددددد ويًالشيم دددددددةًوالد ا ددددددداتًالشي ددددددداً: .1
 ج  ييييييييييييييي  وا ييييييييييييييي   وت   ييييييييييييييي  هإوتنسيييييييييييييييتلا ها وييييييييييييييي    ييييييييييييييي  ه يييييييييييييييو     وت ت ييييييييييييييي  هأ

هاخ صيييييييييييييييي   ؤ يييييييييييييييي وو ها ؤتيييييييييييييييي  ا  يييييييييييييييي وو ها  ؤ يييييييييييييييي  وها   يييييييييييييييي  وتنظيييييييييييييييي     ه تيييييييييييييييي  
 .هاؤق    

وضييييييييييت هاخ يييييييييي  هاو ت و يييييييييي  وهاو  ت  يييييييييي  وهاو     يييييييييي  وحدددددددددددةًالنشيدددددددددد  ًالم ددددددددددنم ً:ً .2
فيييييييييييييل هتلوة صييييييييييييي   هاؤخو مييييييييييييي  اوييييييييييييي ه   هاوييييييييييييي ت   هاسييييييييييييين   اؤنوسيييييييييييييول ها   ييييييييييييي  

 وته   ييييييييي هل وتنظييييييييي   ا يييييييييإ تخييييييييي    ييييييييي    ييييييييي   اونمتييييييييي     ييييييييي  هاييييييييي  ها    ييييييييي  و إ ييييييييي   وتف
 هاول توضؤن   هاخ  .

تيييييييييييي فت   نيييييييييييي   ت  يييييييييييي    وحدددددددددددددةًال شددددددددددددادًال   دددددددددددديًوالنوج دددددددددددد ًالن  ددددددددددددو ً: .3
وهجوؤيييييييييي  ل  ن  يييييييييي  ا    يييييييييي  وتقيييييييييي    هاؤ يييييييييي ت  ل صيييييييييي  ا    يييييييييي  هايييييييييي      هج يييييييييي و 

 هاؤ ك   و و  هاو ةتل هاؤو نل .
تييييييييييي فت  ةت ييييييييييي  إ   ة ييييييييييي  ت وضييييييييييي و هأف ييييييييييي ت  وحددددددددددددةًاللاجددددددددددد ةًالن  يوج دددددددددددةً: .4

ها هئيييييييييي   اؤيييييييييي ا ها   ييييييييي  وت   يييييييييي  هأف يييييييييي ت هاؤ وضيييييييييين   ويييييييييي   هإة هع ييييييييي  وهأ ؤيييييييييي  
تةويييييييييييم وهس ييييييييييي أ   ؤ  ييييييييييي أ   و ؤ  يييييييييي   صيييييييييي    هأف يييييييييي ت ها   ل يييييييييي   ويييييييييي  ت يييييييييي  م   
  ييييييييييييييي    ؤ  ييييييييييييييي  هاؤ   ييييييييييييييي  وهاؤ   ييييييييييييييي  هام   ييييييييييييييي  و ييييييييييييييي ه ه  هتلوييييييييييييييي ه    و  ييييييييييييييي هل 
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 صييييييييييي    هأف ييييييييييي ت ها   ل ييييييييييي  اؤخو ييييييييييي  هاؤ ييييييييييي   هإلهت ييييييييييي  ها   ييييييييييي  ا ن ييييييييييي   فيييييييييييل 
    ت    .إلهت  وتس  لا 

إ ييييييييييييي هل هت ييييييييييييوؤ ته  هتا و ون ييييييييييييي  هاخ صييييييييييييي  وحدددددددددددددةًالنف ددددددددددددددلًوالنو  ددددددددددددد ً:ً .5
ةوقييييييييييييي    ها   ييييييييييييي   و هاخييييييييييييي   ت  ا ؤ ييييييييييييي ت   فيييييييييييييل هاوييييييييييييي ه   هاو  ت  ييييييييييييي     و  ييييييييييييي هل 

خ هط ضييييييييييؤ  س ه يييييييييي  ة  نيييييييييي   ل صيييييييييي    ا   يييييييييي  ول   ييييييييييل ها   يييييييييي  هايييييييييي ه وت   يييييييييي تن
   هاو  تييييييييييل هايييييييييي ت  وهاييييييييي وته  ا  يييييييييي    و  يييييييييي هل وتنمتييييييييي ةييييييييي ه   هاو  تييييييييييل وهاو   ييييييييي 

وهاو   ييييييييييي    و و   ييييييييييي  ها   ييييييييييي    ييييييييييي  ت تتييييييييييين   فيييييييييييل    سييييييييييي   ها واييييييييييي  وهاق ييييييييييي   
هاخييييييييييييي م ة ييييييييييييي ف وضيييييييييييييت هاؤ  ييييييييييييي ه  هاويييييييييييييل تسييييييييييييي    فيييييييييييييل ت ييييييييييييي    هاؤنييييييييييييي    
ها ته ييييييييييييي   فضييييييييييييي   ييييييييييييي  ة ييييييييييييي و هتلوة صييييييييييييي   هأ  ييييييييييييي     ييييييييييييي  ضيييييييييييييؤ   ييييييييييييي   

 ها ؤل .
تنظيييييييي   وتنسييييييييتلا ها ويييييييي   وحدددددددددةًموندددددددد ًمشدددددددداويًالشمددددددددددًليادددددددد ويًالدا  ددددددددةً: .5

ج  يييييييييييييي   هاخ صيييييييييييييي   ؤ يييييييييييييي وو ه ييييييييييييييو     وت ت يييييييييييييي  هتوا يييييييييييييي   وت   يييييييييييييي  هإ  يييييييييييييي  
 لهت   وتنظ     ه ت  هاؤق    .ها ؤت  ا   وو هإ

تنظيييييييييي   وتخ يييييييييي ي  يييييييييي وو هاؤيييييييييي هتل ها  يييييييييي    فييييييييييل وحدددددددددددةًالمددددددددددوا دًالبادددددددددد  ةً:ً .6
هاخ  ييييييييييي  هاؤ ن ييييييييييي  وسييييييييييي ن و هاخ  ييييييييييي  ها     ييييييييييي  وسييييييييييي ن و  ها   ييييييييييي  وتنمتييييييييييي  سييييييييييي ن و 

ليييييييييي    ه    سيييييييييي  ا  يييييييييي   ت   سيييييييييي هنت   ضيييييييييي أ  يييييييييي فهاو  يييييييييي   ها يييييييييي ال وت يييييييييي   ت   
فيييييييييييل ها   ييييييييييي  . وت يييييييييييو   ييييييييييي ج ه ه  هاؤ  ييييييييييي    لهت يييييييييييت  و  ييييييييييي  ت ت سيييييييييييتت  وفنتيييييييييييت  

وه يييييييييييي  هاؤخو ميييييييييييي   ةيييييييييييي ف صيييييييييييي هت هأ ضيييييييييييي ف  هاخ  يييييييييييي  و  وهاو ف ييييييييييييت وها يييييييييييي وه  و 
هاؤخةةيييييييييييييييي   وها يييييييييييييييي وه  وهاو تييييييييييييييييت  وهانقييييييييييييييييل وهاونسييييييييييييييييت  وت  تيييييييييييييييي  ه ييييييييييييييييوؤ هت 
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لهت يييييييييييي  هاخ صيييييييييييي   يييييييييييي اؤ هتل ها  يييييييييييي    هإوه يييييييييييي  صيييييييييييي هت هأ جيييييييييييي  ه  و هاخ  يييييييييييي  وهإ
 وه   هاو     .     ه و ة     هفق  ها      و 

وضييييييييت تسيييييييي  وتيييييييي ت     يييييييي  ها ويييييييي  هاةيييييييي لت   يييييييي  وحدددددددددةًالم ا دددددددد تًوال   دددددددددً:ً .7
اييييييييييييي  ها  ييييييييييييي    ه  ها  سييييييييييييي  وتسييييييييييييي تل ها وييييييييييييي  إت ييييييييييييي ا    ها   ييييييييييييي  وتسييييييييييييي ت    و 

 ه  اييييييييييييي  ها  ييييييييييييي   إاييييييييييييي  ها   ييييييييييييي  ووضيييييييييييييت تسييييييييييييي  وتييييييييييييي ت   وتسييييييييييييي  ؤ   إهاييييييييييييي هتل  
 ها  س  فل ها     .

لهت يييييييييييت  ت يييييييييييو   ييييييييييي ج ه ه  هاوق  ييييييييييي  ا و ت سيييييييييييت  وهامنتيييييييييييت  وهإ وحددددددددددددةًالن ا ددددددددددددً: .8
هاخ صييييييييييييي    اؤ    ييييييييييييي     فييييييييييييي  جييييييييييييي ه ه وتؤ  ييييييييييييي  هاخ  ييييييييييييي  وه وؤييييييييييييي ل هاو اييييييييييييي  و هإ

جييييييييييييييي  ه  هاؤو ه ؤييييييييييييييي  وهاؤ يييييييييييييييؤ ات   قضييييييييييييييي    هاؤسييييييييييييييي  ا  هاوق    ييييييييييييييي  وصييييييييييييييي ف هإ
 وها  ها  .

هاؤييييييييييي  مت  و هاو ت سيييييييييييت  و  ييييييييييي هل  ييييييييييي  ل  صييييييييييي ف توهتييييييييييي  ًوحددددددددددددةًال وا ددددددددددد ً: .01
 .آل  تهت 

تنظيييييييي   هاو يييييييي     هانق  يييييييي  ةييييييييت  ها   يييييييي  وهاؤةيييييييي ف  : مانددددددددةًال دددددددد دوً أوحدددددددددةً .00
   وفق  ا ص ت  و      خةة  ا اك.

وضيييييييييييت هاخ ييييييييييي  هاؤ ا ييييييييييي  ا ؤ ه نييييييييييي  ًوحددددددددددددةًالموالندددددددددددةًوال دددددددددددداو ًالاددددددددددده  ةً: .01
  فيييييييييييي    و  ه  يييييييييييي  هاةيييييييييييي ف  وت   ييييييييييييت هاوؤ  ييييييييييييل وفقيييييييييييي  ا  ييييييييييييو ق س   وهاوو   يييييييييييي  

صيييييييييييييي هت   ه نيييييييييييييي     ييييييييييييييي    وت  تيييييييييييييي  هاوقيييييييييييييي ت   هاؤ ا يييييييييييييي  و تيييييييييييييي هو هاؤ هج يييييييييييييي   و 
 ا     .
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 ييييييييييي هل   ه يييييييييييو   هاؤييييييييييي هل وتخ  ن ييييييييييي  وصييييييييييي ف   ا ؤسيييييييييييومت    و ًوحددددددددددددةًالم ددددددددددداليً: .02
 ج      ف  فل ها    .ج هو  ها  ل هاسن   ا ؤؤو     وهأ

امن ييييييييي  وهاو  ع ييييييييي  تنظييييييييي   هان ييييييييي     ها   ضييييييييي   وهوحددددددددددةًال ادددددددددا ًال  اجددددددددديً:ً .03
 ييييييييي  لييييييييي   هاوييييييييي ه   وهاخ يييييييييي ها   ضييييييييي   وهامن ييييييييي  هاسييييييييين    هاويييييييييل تييييييييينظ       ييييييييي  
 ؤيييييييييييي   ضييييييييييييؤ  هان يييييييييييي ا ة هسييييييييييييت ها   ضيييييييييييي  ها     يييييييييييي  وت يييييييييييي    هاونيييييييييييي   هانمسييييييييييييل 
وها قييييييييييي فل ا   ييييييييييي  ها   ييييييييييي  وه و ييييييييييي ت  ايييييييييييك جييييييييييي  ه ت  و ييييييييييي    ييييييييييي  هاو   ييييييييييي  ها   ييييييييييي  

 ا      .
 نييييييييل  يييييييي   يييييييي    هاؤ سيييييييي  هأ و   يييييييي  هاؤيييييييي  مت   وحدددددددددةًالن ددددددددا   ًالم  ددددددددةً: .15

  و و   يييييييييييي  ها يييييييييييي   ت  لهليييييييييييييل ها   يييييييييييي   ييييييييييييي   ؤييييييييييييل هانييييييييييييي ل  ها  ةييييييييييييل وها قييييييييييييي ل 
 نيييييييييييل  وت وتييييييييييي  س  يييييييييي   ة  نييييييييييي   جؤ يييييييييييت جيييييييييي ت هات   ييييييييييي  و ييييييييييي    هاؤ سيييييييييي  هأوهأ

هاؤييييييييييييي  مت  وها ييييييييييييي   ت    وت و ييييييييييييي   ييييييييييييي    هاؤييييييييييييي هتل ها  ييييييييييييي     سييييييييييييي    هاؤ سييييييييييييي  
 ا  هاوق   .إ  ا   نل ا ؤ ت هاؤ  مت   ن  هإهأ

ها ميييييييييي     ييييييييييي  هأتا هاخضيييييييييي ه  فييييييييييل ها   يييييييييي  وهاو  يييييييييييت  الوحدددددددددددةًال  ا  ددددددددددةً: .16
هأتا  تييييييييييي  هاؤ تو ييييييييييي  وتييييييييييي فت   يييييييييييل هاؤسيييييييييييو       وه وةييييييييييي  فيييييييييييل ها ته ييييييييييي  

ا ييييييييييي   ييييييييييي   جيييييييييييل تييييييييييي فت  هأجييييييييييي ه  هاخ صييييييييييي  ا  ته ييييييييييي    وها  ييييييييييي   ةوييييييييييي  ت   ييييييييييي هت  
ها   يييييييييي   يييييييييي  ليييييييييي   ت ييييييييييكتل هأ يييييييييي  ت   أ ييييييييييك   ها ن  يييييييييي  هاؤن  يييييييييي     وتيييييييييي فت  

    وهاؤ ييييييييييييي ه  هاخ صييييييييييييي    ا هت ييييييييييييي  و ايييييييييييييك   اونسيييييييييييييتلا  يييييييييييييت ها  ييييييييييييي ه  هاؤسيييييييييييييو   
هألييييييييييي     وهاؤو   ييييييييييي  هات   ييييييييييي  ها ييييييييييي ل  وهاؤسيييييييييييوؤ   ا يييييييييييل  ييييييييييي  ت و جييييييييييي  ها ته ييييييييييي  
وها ميييييييييييي     يييييييييييي  ل ؤ  يييييييييييي  هاخضيييييييييييي ت  وتيييييييييييي فت    يييييييييييي    جؤت يييييييييييي  ا    يييييييييييي  لهلييييييييييييل 
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ها يييييييييي هئلا ا   يييييييييي م فت يييييييييي   منيييييييييي   هاميييييييييي ه   يييييييييي  هاؤ  ضيييييييييي ه    وهاؤو   يييييييييي  هاؤسييييييييييوؤ   
   ها   ئش.ا سقل وتنظ 

 قيييييييييييي  وت  ها ؤييييييييييييل ولوته  ت     يييييييييييي  ا ؤ ييييييييييييت  وحدددددددددددددةًالم ددددددددددددا ًوالن ددددددددددددو  ً: .17
هام ييييييييييي   ها     ييييييييييي  وها ييييييييييي   ت    ا    ييييييييييي  ا و ع ييييييييييي   ؤسيييييييييييو  ه  و ييييييييييي   ها  ييييييييييي م 

 ت يييييييييييي  هاويييييييييييي ت   وها  ايييييييييييي   أ ضيييييييييييي  وهاوقيييييييييييي      وتقيييييييييييي    هت و يييييييييييي ته  ها  ؤ يييييييييييي  
 –لوه  ها  يييييييييييييييي م   قيييييييييييييييي       يييييييييييييييي هل    يييييييييييييييي    نظ  يييييييييييييييي  ها  يييييييييييييييي م وهاوقيييييييييييييييي      و 

جييييييييييييي ه  لته ييييييييييييي     ييييييييييييي م إه يييييييييييييوو  ن  ي ها   ييييييييييييي  ا ؤ  ييييييييييييي   هاوقييييييييييييي      و و   ييييييييييييي  
 ييييييييييي هف  ه  ها  سييييييييييي    ا   ييييييييييي  و ؤييييييييييي    قيييييييييييلا  و   ييييييييييي   تضييييييييييي  هاؤسيييييييييييومت      وهأ

 يييييييييي ات   يييييييييي ات  ها  يييييييييي م وتونييييييييييل هأ هاو سييييييييييت  هاؤسييييييييييوؤ    وها ؤييييييييييل   يييييييييي  تن  ييييييييييت 
 له  هاؤ  سل هت  ل ؤل . ها      فل         م وتق    هأ

هاو هصييييييييل   ييييييييكل     يييييييي   ييييييييت  يييييييي   هام يييييييي   الحن اجدددددددداتًال ا ددددددددةً:ًوحدددددددددةً وً  .07
ا و ييييييييي ف   ييييييييي    اييييييييي   يييييييييل   اييييييييي  و جييييييييي ه  هاوسييييييييي     ها   ييييييييي    وها ؤيييييييييل   ييييييييي  
هاو هصييييييييييييل ةييييييييييييت   ؤيييييييييييي ل   يييييييييييي وو ها يييييييييييي   و ها ؤيييييييييييي له  وهإلهته  هأليييييييييييي    ه  
ها  سيييييييييي   ؤيييييييييي   خييييييييييو  ة يييييييييي   هام يييييييييي   و إجيييييييييي ه  ها قيييييييييي  ه  ها   يييييييييي  ةييييييييييت  ها   يييييييييي  

  هاخ صيييييييييييييي  و ؤيييييييييييييي ل   يييييييييييييي وو ها يييييييييييييي   او   يييييييييييييي    اخيييييييييييييي     و  هت و  جيييييييييييييي  
  وها ؤيييييييييل   ييييييييي  إ ييييييييي ه    فيييييييييل جؤ يييييييييت هاوييييييييي ه   هاؤق  ييييييييي  ا ييييييييي  و   فييييييييي   و   ييييييييي ت  

هأ يييييييييييي   وهاؤن  يييييييييييي    هاخ صيييييييييييي  ة يييييييييييي ي  –هأن يييييييييييي    –هاؤو  يييييييييييي  ا يييييييييييي   هاو ت و يييييييييييي  
و قيييييييييي  وت  ها ؤييييييييييل او   يييييييييي    ضيييييييييي    ت يييييييييي  هاويييييييييي ت      و  جيييييييييي   ت ييييييييييك هام يييييييييي  

  وفييييييييييييييوم   يييييييييييييي  ا ييييييييييييييل   ايييييييييييييي  ل ؤ يييييييييييييي  وهتجوؤ ع يييييييييييييي و   يييييييييييييي ت   هأ  وتسيييييييييييييي تل  
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  و   ييييييييييييي    اييييييييييييي ي   ييييييييييييي  هاؤسيييييييييييييو   هأ ييييييييييييي ل ؤل ت يييييييييييييو تها    سةييييييييييييي ت   ييييييييييييي   
 ل    ست ت  هأ  ل ؤ   فل ها     .

 تنظيييييييي   وت  ونيييييييي وه  ت    يييييييي  تخيييييييي  تؤكييييييييت  هاؤيييييييي    : وحدددددددددةًشدددددددد ويًالمدددددددد أةً .08
هاسييييييييييييييي       ييييييييييييييي  ها وييييييييييييييي   ج  ييييييييييييييي هإ هاؤ ييييييييييييييي ت   فيييييييييييييييل وت  ونييييييييييييييي وه  ل تج ييييييييييييييي 

ت ييييييييييي    و  ةيييييييييي لت   ييييييييييي   يييييييييي    تؤكيييييييييييت  هاؤيييييييييي    فييييييييييل تئ  ييييييييييي  ها    يييييييييي ها  ييييييييييؤ   ها
ت ييييييييي   تق  ييييييييي   ييييييييي    لييييييييي م  مييييييييي   و   ييييييييي و  اييييييييي  تئ  ييييييييي  ها    ييييييييي  إهان ييييييييي     

ايييييييييي  تئ  يييييييييي  ها    يييييييييي   وضييييييييييؤ  صيييييييييي ت و ةيييييييييي    ووتل إةن يييييييييي      يييييييييي      ييييييييييل 
 فل    ج ن   هاؤ   . ا ؤ  ت  ت  ا  ها  ها  هت   و اك اتوسن  ا  ئ    

ه يييييييييييو   ها   ييييييييييي   هاؤ   ييييييييييي    ييييييييييي  هاؤييييييييييي ه نت  وحددددددددددددةًشددددددددددد ويًالمدددددددددددوا  دنً:ً .11
ً.وه و      ك ه    و    ست ها و ونل  خة  ا  ه ها  ا

إ ييييييييييي    هاييييييييييي  ل  ؤمييييييييييي     هت يييييييييييو ه     ييييييييييي   وحددددددددددددةًالن م دددددددددددةًالم دددددددددددندامةً: .21
 سييييييييييييييييو   ها    يييييييييييييييي  وهاؤ وؤييييييييييييييييت  هاؤ يييييييييييييييي لت  فييييييييييييييييل  يييييييييييييييي   هاؤ يييييييييييييييي ت ت ها   ل يييييييييييييييي  

   هاؤسييييييييييو ه   و   يييييييييي ل ةت يييييييييي  تم    يييييييييي  ةييييييييييت  هاؤسييييييييييو ه     إ يييييييييين ل وت يييييييييي  ت ها  يييييييييي
 هاخو ه  هاؤ  تت  وها  اؤتت  فل      هت و ه  .

  ه  يييييييييي  وتيييييييييي ستلا   هصييييييييييم   هاؤخوويييييييييي ه   ييييييييييت  وحدددددددددددةًا نماداددددددددددةًالم ن دددددددددد اتً: .22
 ت   ييييييييييييييي  هاؤ هصيييييييييييييييم   هامن ييييييييييييييي   و  و   ييييييييييييييي   هاؤ هصيييييييييييييييم   ها    ييييييييييييييي   هاؤ وؤييييييييييييييي  

 يييييييييي  سوييييييييييل  سيييييييييي وال  الأج يييييييييي   وهاؤ يييييييييي ه  وت  ت  يييييييييي  وت متييييييييييلا ة  ن ت يييييييييي    اونسييييييييييتلا
 و   ييييييييييييي  و   لييييييييييييي   هاؤخووييييييييييييي ه   يييييييييييييت هاؤخووييييييييييييي ه  فيييييييييييييل ها    ييييييييييييي  وها    ييييييييييييي   هأ

   تنمتيييييييييييييي  ةيييييييييييييي ه   هاؤ يييييييييييييي     الأج يييييييييييييي   وهاؤ يييييييييييييي ه   ييييييييييييييت ها  يييييييييييييي    ه  ها  سيييييييييييييي 
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 .اونسييييييييييييييييييتلا امييييييييييييييييييوم لوته   و   يييييييييييييييييي  اويييييييييييييييييي ت   ها يييييييييييييييييي   ت  فييييييييييييييييييل هاؤخوويييييييييييييييييي ه وه
ث هاونسييييييييييييتلا  ييييييييييييت سسيييييييييييي  ه وؤيييييييييييي ل هاؤخوويييييييييييي ه  فييييييييييييل و هت  هاو  يييييييييييي   ها يييييييييييي ال وها  ييييييييييييو 

له  هاؤخوويييييييييييي ه  او قتيييييييييييلا ه وؤيييييييييييي ل هاؤخوويييييييييييي ه   يييييييييييي   ها  ؤيييييييييييل او سييييييييييييت  وت يييييييييييي    
جيييييييييييييي ه ه  هتخيييييييييييييي    يييييييييييييي    يييييييييييييي   اوم تييييييييييييييل هإو   يييييييييييييي  ها  يييييييييييييي   هاؤوخةةيييييييييييييي  سوييييييييييييييل 

جيييييييييي ه  تيييييييييي ستلا  و  .وهاؤو   يييييييييي   هاوييييييييييل   يييييييييي ل   ف  ييييييييييلا ه وؤيييييييييي ل هاؤخوويييييييييي ه   تيييييييييي هن  
لهل يييييييييييل ف ييييييييييي   ا تنييييييييييي     ييييييييييي هئ   فيييييييييييل هاؤخووييييييييييي ه  و ييييييييييي ا   ل ها هت ييييييييييي  ا  سييييييييييي ف 

   .ل    و          م    هام  م ةت      
 يييييييييي هل   ها   يييييييييي  هانيييييييييي ج ت   و     ييييييييييؤ  ه يييييييييي هل سيييييييييي هئ   وحدددددددددددةًشدددددددددد ويًال يبددددددددددة: .23

 يييييييييي هل سيييييييييي هئ  إ     سيييييييييي  لتجيييييييييي   ا ييييييييييل   ايييييييييي    او يييييييييي وو  ييييييييييت ها  نيييييييييي  هت و  ن يييييييييي .
ايييييييييييي  تئ  يييييييييييي  إت يييييييييييي ا    ها   يييييييييييي  هانيييييييييييي ج ت  و  يييييييييييي تت   و تس سيييييييييييي ت   و     ييييييييييييؤ  

وه ييييييييييي   صييييييييييي هت إوه ييييييييييي  ها     ييييييييييي  ةوخييييييييييي ج    و ييييييييييي  مييييييييييي  هأ إصييييييييييي هتها    ييييييييييي  
تن  يييييييييييل لتجييييييييييي   ها   ييييييييييي  و  ييييييييييي تت   و يييييييييييل هاوم صيييييييييييتل هاؤو  قييييييييييي   لهت ييييييييييي  ةييييييييييي اك.إ

ا و ون يييييييييييي  وها ت  يييييييييييي  ت ييييييييييييم  هإهأ ة ميييييييييييي ئق     يييييييييييي  هاو نيييييييييييي    هاخيييييييييييي م   ا ميييييييييييي ئلا.
وه ييييييييييييييي  ها     ييييييييييييييي  هاخ صييييييييييييييي  ها   ييييييييييييييي  هاؤوخييييييييييييييي جت   ولتجييييييييييييييي ت   وهأ أضييييييييييييييي ةت 
تمةيييييييييييييييت      ا   ييييييييييييييي  هانييييييييييييييي ج ت  ا يييييييييييييييل  ييييييييييييييين    ييييييييييييييي هل ه ةييييييييييييييي ئ   إ  ةوخييييييييييييييي ج  .

 لته   .
   هتيييييييييييلا وهاو   ئت و ييييييييييي  ها   ييييييييييي    ا مييييييييييي وحددددددددددددةًالولدددددددددددا  ًو دددددددددددلةًال ددددددددددددو : .24

ج  يييييييييييييي    يييييييييييييي   ويييييييييييييي  صيييييييييييييي   هاةيييييييييييييي وت هاخ صييييييييييييييي  هإ وها يييييييييييييي  له  ها  هت يييييييييييييي .
هت ومييييييييييي   وهاؤو   ييييييييييي  ها وت ييييييييييي  اسييييييييييي ل هاةييييييييييي لت هاسييييييييييي      ا مييييييييييي ئلا وها ييييييييييي  له .
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  ها وييييييييييييي  ها  يييييييييييييؤ   هاخ صييييييييييييي  ج  ييييييييييييي    يييييييييييييهإ هاخييييييييييييي م   ا مييييييييييييي ئلا وها ييييييييييييي  له .
   اؤوخ جت .

 و   ييييييييي  ف  يييييييييلا ها ؤيييييييييل فيييييييييل سسييييييييي  هاةييييييييي  ن   وضيييييييييؤ و  يييييييييت  وحددددددددددةًال ددددددددد انةً:ً .25
 و   ييييييييي  هاةييييييييي  ن  هاخ تج ييييييييي   ييييييييي  لييييييييي   ها م اييييييييي  هاؤ  ن ييييييييي   .ها ؤيييييييييل   يييييييييكل  ييييييييي   

و  ه  يييييييييييي  هأ  يييييييييييي   هاؤو يييييييييييي ت   .و قيييييييييييي ل هاةيييييييييييي  ن   ييييييييييييت ها يييييييييييي     هاؤوخةةيييييييييييي 
ه يييييييييو        ييييييييي   هاةييييييييي  ن  وت   يييييييييت هاؤ ييييييييي    .و   ييييييييي ل آا ييييييييي   و  ييييييييي   ج ت ييييييييي  ا ييييييييي 

و و   يييييييييييي  ت يييييييييييي    وت يييييييييييي  ث هأج يييييييييييي   ها    يييييييييييي .  و   يييييييييييي   .  يييييييييييي  ف  ييييييييييييلا ها ؤييييييييييييل
و  ه  يييييييييييي   ييييييييييييت   .إ يييييييييييي ل  ت   ييييييييييييت هأج يييييييييييي   ها    يييييييييييي  وت   ييييييييييييت هأج يييييييييييي   ها   يييييييييييي  

   فنتل ص  ن  ها      فل ها    .ها ؤل فل هاؤخوو ه  وهإ  هف   
    ا يييييييييي   ت  و ت يييييييييي ئل وه يييييييييي ت م ف يييييييييي  ها  يييييييييي   هاخ صيييييييييي وحدددددددددددةًال ددددددددددن  ً: .26

   يييييييييي  ها ته يييييييييي   ها   يييييييييي     ييييييييييوخ ه  ة نيييييييييي    هاويييييييييي تنو  ها يييييييييي اؤل و يييييييييي اك ف يييييييييي  
نسييييييييييي   هاييييييييييي     هتصييييييييييي ن  ل و يييييييييييو  ه يييييييييييو   ها  ييييييييييي   وها  ييييييييييي ئل  وييييييييييي  هت ؤتيييييييييييل 

 .ها  ؤل 
 ييييييييييييي هف سسييييييييييييي    وهإ ا و ونيييييييييييييل  ؤخو ييييييييييييي  لهت  هاؤ سيييييييييييييت هإإ وحددددددددددددددةًالمو ددددددددددددد ً: .27

  ث      ييييييييييي   هاؤ سيييييييييييت     ه  ييييييييييي    ييييييييييي   ؤ  ييييييييييي  هان ييييييييييي  لهليييييييييييل هاؤ سيييييييييييت   ت ييييييييييي
           ل    و   ك   فن   .هاؤ ست  ة ت   سوؤ   وهإ

هاؤو  قيييييييييييي     فيييييييييييي   ؤيييييييييييي  تيييييييييييي ستلا هأ  ددددددددددددد د ًالل ددددددددددددا اتًال ا  ددددددددددددةً:وحدددددددددددددةً .28
 يييييييييي هف ا  ته يييييييييي     ا سييييييييي   ها يييييييييي ت  ا    ييييييييي   يييييييييي  توهتييييييييي  و يييييييييي   و   ضييييييييي ه  و 

 .ل    ؤ   هأ ض     ض  ها  وه  وهاو ف     وهأ وا   وها      و هأ
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 و   ييييييييي  تقييييييييي ت   ها س  ييييييييي   وحددددددددددةًمنا شدددددددددةً  دددددددددا   ًد دددددددددوايًال  ا دددددددددةًالمال دددددددددةً: .29
ج  يييييييييييييي    يييييييييييييي     ظيييييييييييييي   ها  سيييييييييييييي  اإ  هاؤ ا يييييييييييييي  وهاونسييييييييييييييتلا  ييييييييييييييت ها  يييييييييييييي    ه

 ل  هو ها س    هاؤ ا  .
تييييييي ستلا  ييييييي    توهتيييييييي    دددددددد د ًح ددددددددا اتً ددددددد دو ًالنشيددددددد  ًالشددددددددالي:وحددددددددةً .33

 و  وهأجييييييييييي ت هات   ييييييييييي  و جييييييييييي ت لهت يييييييييييت  وتييييييييييي ستلا  ييييييييييي    هاةييييييييييينهاو ت سيييييييييييت  وهإ
 . هاؤ  ض ه  و و     هاس  

ونيييييييييييييي   ها سيييييييييييييي      تيييييييييييييي ستلا وحدددددددددددددددةً ددددددددددددددد د ًالل ددددددددددددددا اتًال ددددددددددددددن ما  ةً: .31
ايييييييييييييي  تيييييييييييييي ستلا  ةيييييييييييييي وف   ةنيييييييييييييي   هت ييييييييييييييو ؤ ت   يييييييييييييي  إهت ييييييييييييييو ؤ ت      إضيييييييييييييي ف  

 فل ها     .  سو   هاؤ  ت ت
  فييييييييي   ييييييييي هل ومييييييييي ئلا هاؤن سةييييييييي   و  ييييييييي  هأنييييييييي ه  إ  الش دددددددددودًاللووم دددددددددةً:وحددددددددددةً .32

  نيييييييييي  وهاونمتيييييييييي  هاؤ   يييييييييي   و ن يييييييييي  هاؤن سةيييييييييي  ها   يييييييييي  وهايييييييييي     هاؤ   يييييييييي   وهاونمتيييييييييي  
 ييييييييييي هل   و  ييييييييييي ات  هألييييييييييي   هاؤنة صييييييييييي   ييييييييييي اق هنت  وهاو   ؤييييييييييي   هان فييييييييييي   و  فييييييييييي  هأ

و يييييييييييييييي اك  قيييييييييييييييي ل هأ ؤيييييييييييييييي   هاوييييييييييييييييل  وقيييييييييييييييي ت   فيييييييييييييييي    نيييييييييييييييي ه  ها قيييييييييييييييي ل ةيييييييييييييييي ه   و 
  ؤيييييييييييي   يييييييييييي و  يييييييييييي  هاؤن سةيييييييييييي   ها   يييييييييييي تويييييييييييي ا  ها  يييييييييييي    ؤ  يييييييييييي  هإو  تنمتيييييييييييي   

هاخ صيييييييييي    فيييييييييي  جيييييييييي ه ه  تويييييييييي ا   ؤ  يييييييييي  ت ج يييييييييي  هايييييييييي   ه  هاؤ   يييييييييي   وتنظيييييييييي   هإ
 .ة اك

ها ؤيييييييييييييل   ييييييييييييي  إ ييييييييييييي هل هاخ يييييييييييييي هاسييييييييييييين     وحددددددددددددددةًالد ا ددددددددددددداتًوالن  ددددددددددددد  ً: .33
وهت ييييييييييييييييييو هت     ا    يييييييييييييييييي  ةنيييييييييييييييييي  أ   يييييييييييييييييي  ه و  ج ت يييييييييييييييييي  وت ج  ت يييييييييييييييييي  هأ  ل ؤ يييييييييييييييييي  

جؤييييييييييييت هاو  نيييييييييييي   ها   يييييييييييي   يييييييييييي  هأسسيييييييييييي   هاؤخو ميييييييييييي  لهلييييييييييييل ها   يييييييييييي  و  وهإلهت يييييييييييي 
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 ت  ييييييييييي  ة ييييييييييي ف ل ييييييييييي   ؤ  ييييييييييي  هتخييييييييييي   هاقييييييييييي هت  وت   ييييييييييي  هت و  جييييييييييي   ها  ا ييييييييييي  وت 
هاؤسيييييييييييي  ؤ  فييييييييييييل لته يييييييييييي  وت يييييييييييي    هاويييييييييييي ه   هأ  ل ؤ يييييييييييي  ها  ا يييييييييييي   و  وهاؤسييييييييييييوقو   

وهسوييييييييي ه  ةييييييييي ه   ج  ييييييييي   ت ويييييييييل ه و  جييييييييي    ييييييييي   ها ؤيييييييييل    او ييييييييي وو  يييييييييت هأسسييييييييي   
    يييييييييييي     يييييييييييي هل هاوقيييييييييييي ت   ها وت يييييييييييي   يييييييييييي   هأله  هأ يييييييييييي ل ؤل وهإلهت  او ها  ؤ يييييييييييي . 

 وتق    هاو ص    او ست  ها ؤ     هأ  ل ؤ   وهاونظ ؤ  .
هاو ييييييييييييي  ث ها ييييييييييييي    و  ا    ييييييييييييي  ييييييييييييي هل هاوق  ييييييييييييي  هاسييييييييييييين   إ  وحددددددددددددددةًالح دددددددددددددا ً: .34

هاوق  يييييييييييييييي  هاسيييييييييييييييين   وهايييييييييييييييي     ويييييييييييييييي     يييييييييييييييي  جيييييييييييييييي هو  ها   يييييييييييييييي  و إ ةيييييييييييييييي ئ    
 مييييييييييييي له  وهاييييييييييييي وته  ا  ته ييييييييييييي   هأوا ييييييييييييي  وها  ييييييييييييي   هاويييييييييييييل تخييييييييييييي  هأ ييييييييييييي ت   وهإ

وهاؤ يييييييييييييييي ت ت وهاؤةيييييييييييييييي وف   هاؤ ا يييييييييييييييي  و يييييييييييييييي اك هاؤيييييييييييييييي تؤ ه   ها   يييييييييييييييي اؤنوسييييييييييييييييول 
   ة ئ   ها     هاؤوخ جت .و 

س  ييييييييييي      يييييييييييؤ   هاو ت سيييييييييييتت  وهاؤييييييييييي  مت  تضييييييييييي   وحددددددددددددةً ا ددددددددددددةًال  انددددددددددداتً: .35
هت ييييييييي  وها نسيييييييييي   وها يييييييييين  وهاوخةييييييييي  ها يييييييييي   وهايييييييييي ستلا  تييييييييي ت   هايييييييييي تل   تيييييييييي ت   

نةييييييييييييي  هاو تيييييييييييييت   ها ييييييييييييي  ل  وها تجييييييييييييي  ها  ؤ ييييييييييييي  وتييييييييييييي ت   ها ةييييييييييييي     ت ييييييييييييي   هاؤ
  ت ييييييييييييي   هاو تييييييييييييي ه  هاويييييييييييييل ت ييييييييييييي     ييييييييييييي و  ها    ييييييييييييي  وها واييييييييييييي  هاؤ ن ييييييييييييي  ا  ييييييييييييي  ل 

  ضييييييييييي   ها ت ييييييييييي  هاو ت سييييييييييي    ييييييييييي  ت تتييييييييييي   ييييييييييي  ل   و اقييييييييييي    ؤيييييييييييل  و ت تيييييييييييت   و 
ا ييييييييييل  ها    يييييييييي تق  يييييييييي   و ه ييييييييييوق ا   و ت تتيييييييييي   نةيييييييييي   و إجيييييييييي  ه      يييييييييي  إايييييييييي  

ت ييييييييييي  ث س  ييييييييييي   ة  نييييييييييي   هاو ت سيييييييييييتت  ها ييييييييييي      ييييييييييينم اقييييييييييي    ؤيييييييييييل    و   ييييييييييي  
 .  وق ا   وف    ت    ينقل  ه
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تنظييييييييي   إت ييييييييي      ييييييييي  ها   ييييييييي   وها  ييييييييي ت   وحددددددددددةًالدا  ددددددددددنًفددددددددديًال دددددددددا  ً: .36
ها ته يييييييييييييي   ها   يييييييييييييي   هاؤ جسييييييييييييييوت   إ ؤيييييييييييييي  ها ته يييييييييييييي   وها    يييييييييييييي  إايييييييييييييي  هاخيييييييييييييي ت  

 ييييييييييييل   يييييييييييي  ل ها   يييييييييييي  ها هت ييييييييييييت  فييييييييييييل هاخيييييييييييي ت  و ة   يييييييييييي   تيييييييييييي ل  و  وهايييييييييييي  و ت ي
هامييييييييييي ه    ييييييييييي   يييييييييييل ها   ييييييييييي  فيييييييييييل ها ييييييييييي ل  و ييييييييييين    هاوؤ  ييييييييييي ه  هاؤسيييييييييييؤ   ة ييييييييييي   و 

و  ييييييييييي ل  ها   ييييييييييي  هاؤنو  ييييييييييي  لييييييييييي   ت   اوييييييييييي ل      ييييييييييي   ةييييييييييي ا     ييييييييييي  ها ييييييييييي  ل ي 
 و   يييييييييييييي  و  ايييييييييييييي  هاؤيييييييييييييي هل هاق ن ن يييييييييييييي إ سيييييييييييييي  هاضيييييييييييييي ه ي وهاو   ؤيييييييييييييي   وه ييييييييييييييون له  و 

هاسيييييييييت   ها ته ييييييييي   وهاؤييييييييي   ها ته ييييييييي   وهاوؤ  ييييييييي ه  ا    ييييييييي  و وييييييييي  صييييييييي   هاةييييييييي وت 
اييييييييييييي  إت ييييييييييييي   هاوو   ييييييييييييي   ا    ييييييييييييي  ا  ييييييييييييي لوه    اونسيييييييييييييتلا  يييييييييييييت    ييييييييييييي ت   وهاييييييييييييي  هت  و 

تييييييييييييي و     ييييييييييييي      ييييييييييييي   هاؤؤ ن ييييييييييييي  و  هاييييييييييييي    ضيييييييييييييؤ  هاؤييييييييييييي   هاؤ ييييييييييييي ل  ا ييييييييييييي 
ا   يييييييييييي ت  هاخ صيييييييييييي  اؤنوسييييييييييييول ج   ونيييييييييييي  ا يييييييييييي ه وت  ةيييييييييييي اك و و   يييييييييييي  هاؤ يييييييييييي     

تيييييييي و     يييييييي     إ يييييييي ل  فييييييييوم هاؤ يييييييي  ها ته ييييييييل ا    يييييييي  هايييييييي    تيييييييي  و   ييييييييت هايييييييي  هت 
 ا   ل  وهت و هف ة  .  لا   م   ها ته ل اتوسن  ا   تقت   ه

تييييييييييي و      ييييييييييي   هاؤوقييييييييييي  ت   ييييييييييي  هاو ت سيييييييييييتت   وحددددددددددددةًالش  ددددددددددداتًال  ا  دددددددددددةً: .37
 ؤيييييييييييييي   هان يييييييييييييي     ها  ؤ ييييييييييييييي    و وهاؤيييييييييييييي  مت  ا    يييييييييييييي   و ها  يييييييييييييي ت  وهإجيييييييييييييي  ه  

 و   ييييييييييي    و ت لنييييييييييي   ييييييييييي  سسييييييييييي  ها  سييييييييييي   ها ق ف ييييييييييي   ييييييييييي  تئ  ييييييييييي  ها    ييييييييييي  لهاوييييييييييي
هاؤو   ييييييييي    و  ها ته ييييييييي  ييييييييي وو ها هت يييييييييت  لييييييييي ت  ها ييييييييي ه  ف ؤييييييييي   و  يييييييييلا ةوؤ  ييييييييي   ييييييييي   

    يييييييييييييييت سسييييييييييييييي  ها  سييييييييييييييي   فيييييييييييييييل ها    ييييييييييييييي  ت و ةييييييييييييييي   هاؤ هفقييييييييييييييي   هأصييييييييييييييي ا 
وه ييييييييييييي  هتنم ييييييييييييي ا   مييييييييييييي ل و صييييييييييييي هت  و   ييييييييييييي  هاؤ فييييييييييييي      ييييييييييييي   ييييييييييييي لت    ييييييييييييي  هإو 

 . و ت مو    ف  ت متلا ها و  هاة لت  و  وهاؤ     
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 وهاو  يييييييي ها  يييييييي   يييييييي    يييييييي ف  ها   ييييييييلا   ييييييييكل لوت   وحدددددددددةًالدددددددددفا ًالمدددددددددنيً: .38
 ييييييييي   ييييييييي     وهاو  ييييييييي  جييييييييي ه  هاةييييييييي  ن  وت     ييييييييي    يييييييييكل  ييييييييينظ   ييييييييي  هاةييييييييي     و 

 ييييييييييي  هاوييييييييييي تله   وهاو  ييييييييييي   ةييييييييييي ه  ها ييييييييييي هتط ت يييييييييييوخ ه    فيييييييييييل  ييييييييييي ت  ها ييييييييييي هتط 
 ييييييييييي ا ها     ئ ييييييييييي  او نييييييييييي   ييييييييييي و  هاةييييييييييي لا ها    ييييييييييي ئل ها     ئ ييييييييييي  وجؤ يييييييييييت هأ

ت يييييييييييييي   ها  يييييييييييييي ف   هات   يييييييييييييي  هايييييييييييييي   سيييييييييييييي و  هاو ييييييييييييييكتل هتلهت    يييييييييييييي  هنو يييييييييييييي    و 
ه ييييييييييييي هل سييييييييييييي هئ  لمييييييييييييي ته  هاييييييييييييي ف   هاؤييييييييييييي نل  ييييييييييييي    أ و و   ييييييييييييي  و ها  يييييييييييييؤل  هاييييييييييييي وه 

لهت ييييييييييييييي  سسييييييييييييييي   ها  ؤ ييييييييييييييي  وها ييييييييييييييي   وها  ييييييييييييييي ه  هإتو  ييييييييييييييي  جؤ يييييييييييييييت هأو هاخمييييييييييييييي ه  
 .  م   هاو  ت ها     ئل     هنو    ها وه  ها  ؤلإ ض وت  

اييييييييي  إ و   ييييييييي   ضييييييييي ت وهنةييييييييي هف هاؤييييييييي  مت  وتفيييييييييت هاوقييييييييي ت    وحددددددددددةًالب دددددددددمةً: .39
 لهت  .هاؤ  وو هإ

 هانقل   ا     .   لهت ت و   :ًل اتالآدةًوح .43
 ةن   ها     . ت و  ةنظ ف   :ًال ظافةوحدةً .41
ها ميييييييييي     ييييييييييي  هأتا هاخضيييييييييي ه  فييييييييييل ها   يييييييييي  وهاو  يييييييييييت  الوحدددددددددددةًال  ا  ددددددددددةً: .42

وتييييييييييي فت   يييييييييييل هاؤسيييييييييييو        ؤ تو يييييييييييهاهأتا  تييييييييييي   وه وةييييييييييي  فيييييييييييل ها ته ييييييييييي  
ةوييييييييييي  ت   ييييييييييي هت  ها  ييييييييييي     و ا ييييييييييي   ييييييييييي   جيييييييييييل تييييييييييي فت  هأجييييييييييي ه  هاخ صييييييييييي  ا  ته ييييييييييي 

تيييييييييي فت    و  ها   يييييييييي   يييييييييي  ليييييييييي   ت ييييييييييكتل هأ يييييييييي  ت   أ ييييييييييك   ها ن  يييييييييي  هاؤن  يييييييييي  
هاؤسيييييييييييييو      وهاؤ ييييييييييييي ه  هاخ صييييييييييييي    ا هت ييييييييييييي  و ايييييييييييييك   اونسيييييييييييييتلا  يييييييييييييت ها  ييييييييييييي ه  

هات   ييييييييييي  ها ييييييييييي ل  وهاؤسيييييييييييوؤ   ا يييييييييييل  ييييييييييي  ت و جييييييييييي  ها ته ييييييييييي    هاؤو   ييييييييييي  و  هألييييييييييي   
لهلييييييييييييل  تيييييييييييي فت    يييييييييييي    جؤت يييييييييييي  ا    يييييييييييي   و وها ميييييييييييي     يييييييييييي  ل ؤ  يييييييييييي  هاخضيييييييييييي ت

  هاؤسييييييييييوؤ   هاؤو   يييييييييي  و  ها يييييييييي هئلا ا   يييييييييي م فت يييييييييي   منيييييييييي   هاميييييييييي ه   يييييييييي  هاؤ  ضيييييييييي ه 
 .ا سقل وتنظ   ها   ئش
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ًمهامًالوحداتًغد ًالم  ب ةً) اعبةًمشد ة(ً:ًلان ا

: تنسيييييييييييييييتلا هاؤ ه تييييييييييييييي  وهاؤقييييييييييييييي     وتييييييييييييييي  ت   وحددددددددددددددددةً دددددددددددددددو  ا  ةًالشمددددددددددددددددد .0
هتتةيييييييييي ت  ها  ت  يييييييييي  وت ت يييييييييي  هاو  يييييييييي  إايييييييييي  ها ؤتيييييييييي  وت  ييييييييييت  هاو  يييييييييي  هايييييييييي هتل إايييييييييي  

 .ها      و ص هت ها و  وهأوه   هاة لت     ها     
تنظييييييييي   وتنسيييييييييتلا وت   ييييييييي  ها وييييييييي  :  وحددددددددددةًمونددددددددد ًالشمدددددددددددًوًال يددددددددد ًال ددددددددد ً  .1

  هاو  يييييييييي  هايييييييييي هتل إايييييييييي  ها   يييييييييي  وهاؤ ه يييييييييي   و ت ت يييييييييي  هاو  يييييييييي  إايييييييييي  ها ؤتيييييييييي  وت  ييييييييييت
 .و ص هت ها و  وهأوه   هاة لت     ها     

تنظيييييييييي    يييييييييي وو ج سيييييييييي      يييييييييي  ها   يييييييييي  وتنمتيييييييييي  :ًًمانددددددددددةًالم يدددددددددد أوحدددددددددددةً .2
 يييييييييييييي هل هاؤ  ضيييييييييييييي     ؤيييييييييييييي   و و و   يييييييييييييي  سيييييييييييييي هته  هاؤ  يييييييييييييي  ووضييييييييييييييت جيييييييييييييي هو  هأ

 .وتنمت  هامق ه  هاول تقت ضؤ  ص    ت  
تنظيييييييي    يييييييي وو هاو   يييييييي   ها  ؤ يييييييي  أ ضيييييييي    وحدددددددددةًل  ددددددددةًالن   دددددددداتًالشيم ددددددددةً: .3

ها ت يييييييييي  هاو ت سيييييييييي   فييييييييييل ها   يييييييييي  وتنمتيييييييييي  و و   يييييييييي  هاقيييييييييي هته   ه  ها  سيييييييييي  ووضييييييييييت 
 يييييييييييييي هل هاؤ  ضييييييييييييييي  ا  نيييييييييييييي  هاو   ييييييييييييييي   ها  ؤ يييييييييييييي  وتنمتييييييييييييييي     ؤييييييييييييييي   و ها يييييييييييييي هو  هأ

   .هامق ه  هاول تقت ضؤ  ص    ت  
فيييييييييييل  : ن ييييييييييي  ها  ييييييييييي   ها  ؤ ييييييييييي  ف ؤييييييييييي   و  يييييييييييلا   او ت سيييييييييييتت  الم يدددددددددددةًالشيم دددددددددددة .4

 .ها    
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 الفصل الرابع

 )شعبة ووحدة( كل مهظف فيمهام كل 

 دارية تزم الذعبة الإ :ولًا أ

يسارس السدؤوؿ عجة صلاحيات  لتدييخ عسل الذعبة بالذكل السطمؽب: مشيا  مدؤول الذعبة : .1
جازات الاعتيادية العامميؼ في القدػ لتدييخ العسل والسؽافقة عمى مشح الإتؽزيع السياـ بيؼ السؽظفيؼ 

داء العسل في الذعبة ومتابعة نذاطات أشخاؼ عمى جازات السخضية، والإوالسرادقة عمى الإ
السؽظفيؼ . التؽصية بفخض عقؽبة عمى العامميؼ السقرخيؼ، واقتخاح تؽجيو كتب الذكخ والتقجيخ 

خخػ ألى إلمسؽظفيؼ الستسيديؼ والسبجعيؼ، والتؽصية بسشح علاوات التخفيع والتخقية مؼ درجة 
مؼ العامميؼ في الذعب عمى وفق القؽانيؼ والتؽصية بالتعييؼ والتشديب والاستغشاء عؼ خجمات أؼ 

وقات الجواـ الخسسي أضافي خارج والتعميسات الشافحة. واقتخاح تكميف العامميؼ في الذعبة بالعسل الإ
التؽصية بسشح السخررات السختمفة لجسيع العامميؼ في ، وضسؼ القؽانيؼ والتعميسات السشعسة لحلغ

واقتخاح التعييؼ بعقج مؤقت ، لى الجيات ذات العلاقةإورفعو داء العامميؼ في القدػ أالقدػ. وتقييػ 
 . لمعامميؼ في الذعب لدج حالات الشقز في السلاؾ ولزساف سخعة سيخ العسل

و مؽظف اضبارة شخرية تحتؽؼ عمى جسيع الكتب أف لكل تجريدي إ وحدة الاضابير الذخرية : .2
خات الحاصل عمييا وكل الستغيخات التي التعييؼ والتذك وامخأو الخاصة بو مؼ مدتسدكات شخريػػػة 

 لى يؽـ تقاعجه مؼ الخجمة .إتطخا عمى خجمتو مؼ بجاية تعييشو و 
ضافة الذيادة إوتختز ىحه الؽحجة بسشح السشتدبيؼ العلاوات الدشؽية والتخفيعات و  وحدة السلاك : .3

 مؽر السيسة .وتغييخ العشاويؼ الؽظيفية وكثيخ مؼ الأ
ىحه الؽحجة يختز بتحجيث بخنامج خاص بالتقاعج وتحجيج السشتدب الحؼ ف عسل إ وحدة التقاعد : .4

 نجاز معاممة التقاعج .إحالة عمى التقاعج والعسل عمى يدتحق الإ
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الكتب والاضابيخ الؽرقيػػة والاحتفاظ بيا كشدخ  رشفة أتختز بخدف و  : ةالالكتروني ةوحدة الارشف .5
 لجشة  وراؽ الخسسيةلى الأإحاجة نجاز السياـ عشج الإلى سخعة إضافة إاحتياطية 

رقاـ وتؽاريخ صجور الكتب الخسسية الخاصة بذعبة أتقؽـ ىحه الؽحػػػػػجة بتثبيت  وحدة الرادر : .6
لى الجيات ذات إخخػ والعسل عمى استشداخيا وتؽزيعيا دارية وكثيخ مؼ الذعب الأالذؤوف الإ

 ضابيخ خاصة .أوليات في العلاقة وحفع الأ
ويشرب عسميا عمى استلاـ الكتب الخسسية مؼ رئاسة الجامعة والعسل عمى تؽثيقيا  وحدة الهارد : .7

 .قداـ العمسية والذعب ذات العلاقةلى الأإلػػػى مكتب العسيج ومؼ ثػ تحؽيل ىحه الكتب إيراليا إو 
 ولية والعميا .صجار ىؽيات الطمبة لمجراستيؼ الأإ وحدة الههيات : .8

 داء الجامعي  وتزم شعبة ضسان الجهدة والأ :ثانياً 

اف مياـ مدؤوؿ الذعبة ىي الستابعة لاستكساؿ السمفات التقؽيسية لمتجريدييؼ في  مدؤول الذعبة : .1
الكمية. والستابعة لاستكساؿ السمفات التقؽيسية لمتجريدي الباحث . والستابعة لاستكساؿ السمفات 

وإعجاد التقاريخ الجورية عؼ نذاط الذعبة  التقؽيسية لمسؽظفيؼ. وإعجاد دراسات تحميمية لخفع مؼ الأداء.
وتقجيسيا إلى رئاسة قدػ ضساف الجؽدة والأداء الجامعي. وتجسيع نتائج الجراسات التحميمية عؼ تقييػ 

داء.  ومتابعة تقييػ يجابياتيا وسمبياتيا وتقجيػ السقتخحات اللازمة لتطؽيخ وتحديؼ الأإالاداء وبياف 
 داء مشتدبي الكمية .أ

ف عسل مدؤوؿ ىحه الؽحجة ىؽ إشاعة الؽعي بسفاليػ الاستجامة إ وحدة التشسية السدتدامة :مدؤول  .2
، إسشاد وتذجيع طخح السذاريع الخيادية السدتجامةعمى مدتؽػ الجامعة والسجتسع، السبادرة في 

 البحؽث السدتجامة وإيجاد بيئة تفاعمية بيؼ الخبخاء السحمييؼ والعالسييؼ في مجاؿ الاستجامة.
مؼ مياـ مدؤوؿ ىحه الؽحجة ىي مخاقبة وتجقيق مؽاصفات  مدؤول وحدة اعتسادية السختبرات : .3

تحجيج السؽاصفات الفشية للأجيدة والسعجات ، و السختبخات مع متطمبات السؽاصفات الكياسية السعتسجة
الجامعات وتخميدىا وتؽثيق بياناتيا بالتشديق مؼ قبل مدؤولي السختبخات مع السختبخات في الجامعة و 
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، والتشديق لفتح والسعجات مع الجيات ذات العلاقة متابعة تشفيح بخامج السعايخة للأجيدةو  خخػ،الأ
التشديق مع قدػ اعتساد السختبخات في وزارة التعميػ و  .دورات مبخمجة لتجريب العامميؼ في السختبخات

حج أالسختبخات مؼ قبل  داء السختبخات لتحقيق اعتسادأ الي والبحث العمسي لتحديؼ وتطؽيخالع
جخاءات والستطمبات التي يحجدىا فخيق اعتساد الجيات الستخررة واتخاذ ما يمدـ لتفعيل الإ

جخاء تجقيق داخمي فعاؿ لعيشات عذؽائية في السختبخات وبالجيؽد الحاتية لمؽقؽؼ إو  .السختبخات ميجانيا
  .خخػ أو  مجةعمى مجػ كفاءة الفحؽص بيؼ 

 شعبة الذؤون العلسية تزم  :ثالثاً 

يقؽـ بإدارة الذعبة مؽظف حاصل عمى شيادة عميا يتؽلى مياـ التخطيط والتشعيػ  مدؤول الذعبة : .1
والكيادة والخقابة عمى أنذطة شعبة الذؤوف العمسية كافة وتشعيػ عسل الؽحجات وتؽزيع السياـ بيؼ 

 عاليات الؽحجة بجقة وشفافية عالية.نجاز فإمشتدبييا بأمثل الطخؽ وبكفاءة وفعالية بسا يزسؼ 
يتؽلى إدارة وإنجاز السياـ السؽكمة  التي تتزسؼ التفخغ العمسي لمسلاؾ التجريدي الشتاجات العلسية :  .2

ليات التعاوف العمسي السبخمة مع السؤسدات والكيانات الجاخمية آومتابعة تشفيح محكخات التفاىػ و 
عجاد ومتابعة التكاليف الجراسية إ لى إالعمسية بالإضافة والخارجية ومتابعة وتشعيػ عسل السجلات 

 ؼ عسل اخخ يكمف بو مؼ قبل السدؤوؿ السباشخ. ألمسلاؾ التجريدي و 
عجاد ومتابعة الخطة البحثية إ يتؽلى إدارة وإنجاز السياـ السؽكمة التي تتزسؼ  البحهث العلسية: .3

 خخ يكمف بو مؼ قبل السدؤوؿ السباشخ. ؼ عسل اأوالشجوات واستسارات الخاصة بالشذاطات العمسية و 
لى متابعة البخيج إلكتخونيا بالإضافة إرشفتيا يجويا و أيتؽلى إدارة وتشعيػ وحفع الؽثائق و  رشفة:الأ  .4

 ؼ مياـ أخخػ يكمف بيا مؼ قبل السدؤوؿ السباشخ.أالؽارد والرادر مؼ شعبة الذؤوف العمسية و 
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 شعبة الحدابات وتزم  :رابعاً 

عجاد عسميات العجد إ عجاد التقاريخ السالية ، وتشعيػ و إ ، و يةتحميل البيانات السحاسب الذعبة :مدؤول  .1
عجاد ميداف إ شخاؼ عمييا ، والتخحيل و عجاد تدؽيات الذيخية. وكتابة الؽصؽلات و الإإ الدشؽؼ ، و 

شخاؼ عمى صخؼ السخاجعة كل شيخ، وحزؽر الاجتساعات الجورية مع رئاسة الجامعة، والإ
 بؽاب.حدب الأببؽاب التخريز والرخؼ أؽصؽلات التي تقؽـ بيا لجشة السذتخيات ومتابعة ال

 .عجاد شيادة آخخ راتبإ صخؼ رواتب السؽظفيؼ و التجريديؼ و  وحدة الرواتب : .2
لؽصؽلات وسجلات  تشعيػ التعاملات الشقجية بيؼ الكمية والسرخؼ وفقا   وحدة امانة الرشدوق : .3

   مخررة لحلغ.
للاستحقاقات  وضع الخطة السالية لمسؽازنة وتؽزيع التسؽيل وفقا   السهازنة والجداول الذهرية :وحدة  .4

صجار مؽازنة مؽحجة إ، ومخاقبة الرخؼ وتؽحيج التقاريخ السالية وميداف السخاجعات و والتبؽيبات كافة
 لمكمية.

 شعبة التدجيل وتزم : خامداً 

حدب مؽضؽعيا عمى بيقؽـ بسياـ عسمو بسخاجعة وتحؽيل الكتب الخسسية كلا    مدؤول الذعبة : .1
جامعة في حالة استجعاء ، مخاجعة قدػ التدجيل في رئاسة الجابة عمييامؽظفيؼ الذعبة لغخض الإ

بزؽابط  لتداـبالا. استكباؿ الطمبة الججد واستلاـ أضابيخىػ ومخاجعتيا والتأكيج عمييا الأمخ ذلغ
. عسل الؽثائق الستخجسة التي يدتطيع مؼ خلاليا الطالب استعساليا خارج العخاؽ كتبوتعميسات ال

 . بسذاركة مؽظفات التدجيل ، الأشخاؼ عمى سيخ عسل الذعبة ومتابعة إجخاءات العسل في الذعبة
عجاد بطاقة درجات لكل طالب بالتعاوف إ الطمبة الشاجحيؼ، و  بأسساءعجاد قؽائػ إ  وحدة شؤون الطلبة: .2

لى إرساليا إالطمبة الشاجحيؼ ومعجلاتيػ و تدمدلاتيػ و  بأسساءعجاد قؽائػ إ مع المجشة الامتحانية. 
دارية بحلغ. تشديل درجات إوامخ أصجار إوامخ الجامعية بتخخجيػ، ومؼ ثػ الأ لإصجاررئاسة الجامعة 



 

25 
 

 جمهىريت العراق
 وزارة التعلين العالي والبحث العلوي

 جاهعت واسط
 نسانيتكليت التربيت للعلىم الإ 

 

The Republic of Iraq 

Ministry of Higher Education &Scientific 

Research 

Wasit University 

College of Education for Human Sciences 

 

رشفة بؽثائقيػ عمى البخنامج الخاص بالؽثائق. الأ الطمبة ومعجلاتيػ وكل التفاصيل الستعمقة
وامخ الجامعية الخاصة بتخخجيػ. الطمبة الستخخجيؼ، ودرجاتيػ والأ لأضابيخالالكتخونية والؽرقية 

 حرائيات تفريمية بالطمبة الشاجحيؼ لكل سشة دراسية.إعجاد إ 
جابة عمى يادات الججارية. الإتدويج الطمبة بالؽثائق والتأييجات والذ وحدة الهثائق وصحة الردور: .3

كتب صحة الرجور الخاصة بالؽثائق والذيادات. الاحتفاظ والستابعة الجورية لدجل الرادر الدخؼ 
 جابة عمى الكتب الخسسية الخاصة بالستخخجيؼ.الخاص بالؽثائق والذيادات. الإ

 شعبة الحاسبات والانترنيت وتزم : سادساً 

نتخنت تؽفيخ خجمة الانتخنت في جسيع أقداـ وشعب الكمية و متابعة خطؽط الإ مدؤول الذعبة : .1
وصيانتيا دوريا. وإدارة قاعة الانتخنت وتؽفيخ الخجمات الزخورية فييا لخجمة الطلاب ومداعجتيػ 
في استخجاـ ترفح الانتخنت وعسل صيانة دورية لأجيدة الكسبيؽتخ وممحقاتيا مؼ الأجيدة السكتبية 

 لكتخوني.. ومتابعة و تحجيث مؽقع الكمية الإالسختمفة
متابعة فخيق العسل في قدػ الريانة، وضساف سيخ العسل بذكل سميػ. متابعة  وحدة الريانة : .2

الريانة الخارجية مؼ خلاؿ الكفالة السجانية وعقؽد الريانة مع الذخكات الستخررة. ومخاقبة 
استكباؿ طمبات الريانة وتؽزيع السياـ عمى فخيق  الأعطاؿ الستكخرة وإيجاد آليات وحمؽؿ جحرية ليا.

العسل. ومتابعة تطؽيخ وتحجيث الأجيدة العاممة. متابعة إعادة تؽزيع الأجيدة العاممة وتؽزيع الأجيدة 
 الججيجة. ومخاقبة سيخ العسل في السختبخات والإشخاؼ عمى فشيي صيانة الحاسؽب في الكمية .

صة بالباحثيؼ و رسائل واطاريح طمبة الجراسات العميا باستخجاـ فحز البحؽث الخا وحدة الاستلال : .3
بخنامج التؽرنتؼ العالسي وكحلغ فحز ندبة الحكاء الاصطشاعي ويتػ استلاـ البحؽث والخسائل عبخ 

 الايسيل الخسسي .
، خاؼ عمى عسمية الشذخ داخل السؽقعشقدامو والإألكتخوني بسختمف دارة السؽقع الإإ وحدة السهقع : .4

 بلاغ عؼ أؼ خخؽ أو مذكمة فشية .جيث معمؽمات السؽقع ، مخاقبة السؽقع برؽرة مدتسخة والإتح
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 شعبة الرقابة والتدقيق وتزم  :سابعاً 

عساؿ السشجدة في الذعبة ومدتشجات الرخؼ والقيؽد السحاسبية السرادقة عمى الأ مدؤول الذعبة : .1
 . والحدابات الختامية

عساؿ الستعمقة بالحداب الجارؼ لمكمية مؼ رواتب تجقيق كافة الأ وحدة تدقيق الحدابات الجارية : .2
عساؿ محاضخ العلاوات والتخفيعات والأ يزا  أولية والعميا، و شخاؼ لمجراسة الأإوسمف ومحاضخات و 

 خخػ.الأ
متابعة تقاريخ الخقابة السالية والتشديق مع الجيات ذات وحدة متابعة تقارير ديهان الرقابة السالية :  .3

 قة لإججابة عمى ملاحعات ديؽاف الخقابة السالية.العلا
دارييؼ وتجقيق تجقيق سجلات رواتب التجريديؼ والإ وحدة تدقيق حدابات صشدوق التعليم العالي: .4

 . سجلات الرشجوؽ والأجؽر اليؽمية وأجؽر السحاضخات ومتابعة الدمف
لى تجقيق إتجقيق حدابات البشاء الاستثسارية، بالإضافة وحدة تدقيق الحدابات الاستثسارية :  .5

 مرخوفات بشاء الاستثسار عمى مدتؽػ السذاريع في الكمية .

 الذعبة القانهنية وتزم  :ثامشاً 

إبجاء الخأؼ والسذؽرة في السدائل القانؽنية. إعجاد دراسة مذخوعات القؽانيؼ  مدؤول الذعبة : .1
لخأؼ فييا. تجقيق العقؽد الستعمقة بالكمية وإبجاء الخأؼ في العقؽد التي الخاصة بالكمية السختمفة وإبجاء ا

تعخض عمى الذعبة مؼ قبل الكمية والسرادقة عمى العقؽد بكافة أنؽاعيا. تسثيل الكمية إماـ السحاكػ 
والجيات القزائية السخترة . متابعة آلية تؽزيع وتخريز الأراضي والؽحجات الدكشية لسشتدبي 

 ابعة لمؽزارة ومؼ ثػ مفاتحة الجامعة /قدػ الذؤوف القانؽنية.الكمية الت
 والجعؽة العامة السشاقرة ومشيا كافة الأنؽاع وعمى السشاقرات وثائق عجادإ  : الحكهمية العقهد وحدة .2

 والتعميسات بالقؽانيؼ السشرؽصة الأخخػ  ساليبالأ وكافة السباشخ والتشفيح مانةأ والتشفيح السباشخة
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 عسمية الؽحجة وتتؽلى تشفيحىا يتقخر التي الأعساؿ عقؽد وكحلغ  كافة العقؽد نؽاعأ بخاـإو  عجادإ و  الشافحة
 كافة جخاءاتالإ وتشعيػ السباشخة الجعؽات تؽجيو عسمية تتؽلى كسا العامة السشاقرات عؼ علافالإ

 .بحلغ الخاصة

 وحدة الدراسات والتخطيط وتزم : تاسعاً 

إعجاد الخطط الدشؽية والاستخاتيجية لمكمية بشاء  عمى احتياجاتيا العسل عمى مدؤول الذعبة :  .1
وتؽجياتيا الأكاديسية والإدارية وجسع البيانات اللازمة مؼ الأقداـ السختمفة داخل الكمية وتحميميا 
بيجؼ دعػ عسمية اتخاذ القخار، وتحجيج الاحتياجات الحالية والسدتقبمية والسداىسة في دراسة وتطؽيخ 

الأكاديسية الحالية، واقتخاح بخامج ججيجة تمبي احتياجات سؽؽ العسل، بالتعاوف مع الأقداـ  البخامج
العمسية. وإعجاد التقاريخ الجورية حؽؿ الأداء الأكاديسي والإدارؼ لمكمية، وتقجيػ التؽصيات لتحديؼ 

 العسميات الأكاديسية والتشعيسية.
التحجيث الذيخؼ لإحرائيات الكمية والتقخيخ الدشؽؼ و عجاد التقخيخ الدشؽؼ لمكمية إ  وحدة الاحراء : .2

يفادات والجورات والحؼ يحتؽؼ عمى ججاوؿ لمجراسات الأولية والبحؽث التي تخز الأساتحة والإ
 لسشتدبي الكمية والسذاريع والسرخوفات السالية وكحلغ السؤتسخات وإحرائية الطمبة الستخخجيؼ.

لتجريدييؼ والسؽظفيؼ تزػ الاسػ والجشدية والجشذ قاعجة بأسساء ا وحدة قاعدة البيانات : .3
والتخرز العاـ والجقيق، تاريخ الؽلادة، تاريخ التعييؼ، الذيادة والجرجة العمسية وتاريخ الحرؽؿ 
عمييا، السشرب الجامعة والجولة السانحة لمذيادة وإرساؿ التغيخات التي تطخأ عمى أعزاء الييئة 

ب عمسي أو تعييؼ أو تقاعج أو استقالة أو تغييخ مشرب أو إجازات التجريدية مؼ تغييخ شيادة أو لق
طؽيمة إلى الجامعة لكل شيخ ، وتحجيث قاعجة بيانات التجريدييؼ الذيخؼ )مشح لقب عمسي، نقل، 

 استقالة، وفاة، تخقية( .
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 شعبة البعثات والعلاقات الثقافية وتزم  :عاشراً 

بذؤوف الطمبة الحيؼ لجييػ بعثات وزمالات أو إجازات دراسية مؼ خلاؿ   الاىتساـ مدؤول الذعبة : .1
تدييل ما يخومؽف مؼ أجمو وتشعيػػ العػلاقػات الثقافيػة والعمسيػة داخل الكمية وخارجيا الستخررػة في 

راسيػة يُعخض مػؼ أنذطة عمسية وبحثية ود  كػل السجػالات بيػػجؼ تحقيػق الفائجة القرػؽػ مؼ كػل ما
 الكمية .  جسيػػع أقداـ  وإيراليا إلى

تشعيػ إرساؿ طمبة البعثات والدمالات الجراسية والبحثية إلى الخارج  وحدة الدارسين في الخارج : .2
الجراسات العميا )الساجدتيخ والجكتؽرة( وحل مذاكل الطمبة الجارسيؼ في الخارج وأبخزىا )تأخخ  لإكساؿ

الفخاغ وإعادة الطمبة السشتيية خجماتيػ  مجدسجيجات السدسؽح بيا، وحل الطمبة في العؽدة ومشحيػ الت
لى السؽاد القانؽنية إحدب الزؽابط والتعميسات واستشادا بلتأخخىػ بعج حرؽليػ عمى الذيادة( و 

ومتابعة الديخة الجراسية والسجة الجراسية والتسجيجات لمطمبة وكتب صحة الرجور بالتشديق مع كمياتيػ 
لى الؽطؼ ضسؼ السجة السحجدة ليػ وتخويج معاملات عجـ إرساؿ التبميغات لمطمبة ليعؽدوا إو والؽزارة 

السسانعة لمدمالات الخاصة لسشتدبي جامعتشا لمخاغبيؼ بحلغ ومتابعة السعاملات مع الؽزارة وتخويج 
الذيادة  معاملات إعادة فتح السمف الجراسي لمطمبة الحيؼ تػ غمق ممفيػ الجراسي ليتدشى ليػ تقييػ

 والاعتخاؼ بيا.
تخويج طمبات الستقجميؼ مؼ التجريدييؼ والسؽظفيؼ لمبعثات و الدمالات  وحدة العلاقات الثقافية : .3

متابعة ، و والإجازات واعساـ الشذاطات العمسية التي تخدنا مؼ قدػ العلاقات الثقافية مؼ رئاسة الجامعة
الستابعة مع قدػ العلاقات في ، و  ة الجراسةشؤوف الجارسيؼ خارج العخاؽ فيسا يتعمق بتسجيج مج

الجامعة لاستحراؿ السؽافقات الأصؽلية  ومتابعة السؽفجيؼ بعج عؽدتيػ مؼ الايفاد وإصجار اوامخ 
 تؽثيق كافة الكتب الرادرة وأرشفتيا .و  الانفكاؾ والسباشخة
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 شعبة السكتبة ومجانية التعليم  وتزم : عذر حدأ

تشعيػ الكتب والسخاجع وإدارتيا بطخيقة تتيح سيؽلة الؽصؽؿ إلييا مؼ قبل الطلاب  مدؤول الذعبة : .1
والأساتحة والعسل عمى تحجيث السكتبة بذكل مدتسخ مؼ خلاؿ اقتشاء الكتب والسخاجع الججيجة التي 
تتساشى مع السشاىج الجراسية واحتياجات الأقداـ وتؽفيخ الؽصؽؿ إلى قؽاعج البيانات الإلكتخونية 

إدارة عسميات إعارة الكتب و  الجوريات العمسية، وتقجيػ السداعجة في استخجاميا بذكل فعاؿو 
واستخجاعيا وتشعيػ سجلات السدتخجميؼ، وتطبيق الدياسات الخاصة بالإعارة لمحفاظ عمى السؽارد 

مؼ الحفاظ عمى الشعاـ والتختيب داخل السكتبة، ومتابعة صيانة الكتب والأجيدة  السكتبية.والتأكج
 السكتبية والإشخاؼ عمى أرشفة وتخديؼ السؽاد الخقسية، وضساف إتاحتيا عشج الحاجة.

 شعبة الدراسات العليا وتزم : عذر ااثش

العميا واصجار  عسل خطة قبؽؿ واستكباؿ وتجقيق ممفات الستقجميؼ لمجراسات مدؤول الذعبة : .1
الاوامخ الادارية بالطمبة السقبؽليؼ ومباشختيػ وايزا  اصجار أوامخ الخاصة بالتسجيج الاولي والثاني 
وارساؿ ججاوؿ الامتحانات والسؽاقف اليؽمية لامتحانات الفرل الجراسي الاوؿ والثاني وارساؿ الكتب 

جيات التي تطمب ذلغ، واصجار الاوامخ لتدييل السيسات الى الجيات السختمفة ومشح كتب التأييج لم
الادارية الخاصة بسؽاعيج السشاقذة وتييئة ممفات الطمبة ليؽـ السشاقذة لحيؼ صجور الاوامخ الجامعية 

وشيادات  بسشح الذيادة واصجار وثائق التخخج بالمغتيؼ العخبية والانكميدية بالجرجات وبجوف درجات 
ة والإنكميدية( ، كسا وتقجـ شعبة شؤوف الجراسات العميا خجماتيا التخخج )الججارية( وبالمغتيؼ )العخبي

لكافة طمبة الجراسات العميا )الجكتؽراه والساجدتيخ والجبمؽـ العالي( في اقداـ الكمية، وتتزسؼ ىحه 
 الخجمات قبؽؿ الطمبة واصجار الاوامخ الادارية الستعمقة بيػ والتأييجات والؽثائق وشيادات التخخج.
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 علام والاترال الحكهمي وتزم شعبة الإ :عذرثلاثة 

ىجاؼ وخطط وسياسات وبخامج الكمية العمسية والثقافية أ التعخيف بخسالة و  مدؤول الذعبة : .1
والخياضية والاجتساعية وإدارة الشذاطات الإعلامية والثقافية والفعاليات والتخطيط ليا وتشعيسيا 

ة والتعخيف بأساتحة الكمية وعمساءىا الحيؼ كاف ليػ دور وتشفيحىا وتغطيتيا عمى اختلاؼ أنؽاعيا لمكمي
في السديخة العمسية والتعخيف بإنجازاتيػ ومؤلفاتيػ العمسية ونذخ كل ما يخز الكمية مؼ أخبار 
وإعلانات وتقجيػ السقتخحات الخاصة بالشذاط الإعلامي السخئي والسدسؽع والسقخوء ومتابعة وسائل 

مؽر تتعمق بالكمية وترؽيخ جسيع السشاسبات والأنذطة السختمفة في الإعلاـ وما يشذخ فييا مؼ أ
 الكمية مؼ نجوات ومؤتسخات وأنذطة طلابية مختمفة والعسل عمى نذخىا في وسائل الاعلاـ.

 شعبة الستابعة وتزم  :ربعة عذرأ

قداـ تأميؼ السخاقبة في الأو  شخاؼ عمى ضبط العسل مع السخاجعيؼ والدائخيؼ الإ مدؤول الذعبة : .1
عسل  استقخاروالكميات و حساية السباني وتأميشيا بعج انتياء الجواـ والستابعة لمسخاقبة والإشخاؼ عمى 

عساؿ غيخ التخبؽية لمطلاب والطالبات وعجـ الكمية مؼ الشاحية الأمشية ومتابعة السذاكدات في الأ
 خونية .لكتو الذعبة والعسل بشعاـ السخاقبة الإأالتجخل الا بسؽافقة العسادة 

جخاء الريانة إمؼ الرلاحية و  والتأكجالكذف عؼ مطافئ الحخيق بذكل دورؼ  وحدة الدفاع السدني : .2
مؼ  والتأكجمؼ سلامة أبؽاب الطؽارغ لاستخجاميا في حالات الطؽارغ  والتأكجوتؽزيعيا بذكل مشعػ 

رساؿ الكذؽفات إو  سلاؾ الكيخبائية لتجشب حجوث الرعق الكيخبائيالبؽردات الكيخبائية وجسيع الأ
عجاد قؽائػ خفارات الجفاع السجني إ دارؼ بعج انتياء الجواـ الخسسي و لى مدؤوؿ التذكيل الإإاليؽمية 

طفاء التيار إدارية بزخورة قداـ العمسية والذعب والؽحجات الإشيخيا  ومتابعة الخفخاء وتبميغ جسيع الأ
 الكيخبائي بعج انتياء الجواـ الخسسي .

 دارؼ .لى السعاوف الإإمتابعة حزؽر وانرخاؼ السؽظفيؼ ورفع التقاريخ  وحدة البرسة : .3
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 شعبة الخدمات وتزم  :خسدة عذر

شخاؼ عمى تييئة القاعات الامتحانية وتشعيفيا قبل الامتحانات وبذكل يؽمي الإ مدؤول الذعبة : .1
جيدة التبخيج. أو  كافة والانارةجيدة الكيخبائية عجاد وتييئة الأإ الامتحانات الشيائية وكحلغ مجة خلاؿ 

 السكمفةجيدة التبخيج )الؽطشية، مؽلجات الجيدؿ(. والتشديق مع المجاف أوتؽفيخ الطاقة الكيخبائية لتؽفيخ 
جيدة الاستشداخ وكحلغ صيانة السؽجؽدات أجيدة التبخيج و أجيدة الكيخبائية والسؽلجات و لريانو الأ
 في الكمية.كافة مذعب والؽحجات لات وادامة وصيانة وتشعيف الرحي والديارات.

 الشقل بالكمية . بإدارةتيتػ  وحدة اليات : .2
 جيدة ومعجات واليات .أبشية و أالريانة في الكمية مؼ  بأعساؿتيتػ  وحدة الريانة : .3
 تيتػ بشعافة ابشية الكمية . : الشعافةوحدة  .4
تؽفيخ و  بالأشكاؿ اليشجسة السشاسبةتدييؼ شؽارع الكمية مؼ خلاؿ تذكيل الأشجار الهحدة الزراعية :  .5

السدتمدمات والسعجات الخاصة بالدارعة وذلغ بالتشديق مع الؽحجات الأخخػ والستابعة اليؽمية الجادة 
والسدتسخة لكل ما تحتاجو الدراعة والحفاظ عمى ديسؽمة الخزار وتؽفيخ أماكؼ جسيمة لمطمبة داخل 

الستابعة السدتسخة لمدقي وتشعيف الحذائر ورفج و  ضخات.الحجائق لمجمؽس فييا أثشاء الفخاغ مؼ السحا
 الدراعة بسا تحتاجو مؼ بحور ذاتيا دوف الاعتساد بذكل مباشخ عمى السذتخيات.

 


