
 

 
 

 شعبة الحاسبات والإنترنثدليل مهام وصلاحيات 

انًؼذل، وانرؼهًٍاخ وانضىاتظ  8811( نسُح 44اسرُاداً إنى قاَىٌ وصاسج انرؼهٍى انؼانً وانثحث انؼهًً انؼشاقً سقى )

 :ػهى انُحى اَذً والإَرشَدشؼثح انحاسثاخ  انُافزج، ذكىٌ يهاو وصلاحٍاخانجايؼٍح 

 إداسج وذطىٌش انثٍُح انرحرٍح وانشثكاخ  .8

  الإششاف انكايم ػهى يُظىيح الإَرشَد )ذىصٌغ انحصص وانشثكاخ انسهكٍح وانلاسهكٍح( داخم ػًادج

 .انكهٍح، الأقساو انؼهًٍح، وانًخرثشاخ

 اخ، انطاتؼاخ، وأجهضج انؼشضصٍاَح وَصة أجهضج انحاسىب، انًهحق (Data Show)  فً انقاػاخ

 .انذساسٍح ويكاذة انًىظفٍٍ وانرذسٌسٍٍٍ

  ذحذٌذ انًىاصفاخ انفٍُح واحرٍاجاخ انكهٍح يٍ أجهضج ويؼذاخ ذكُىنىجٍا انًؼهىياخ وسفؼها ػثش

 .انًؼاوٌ الإداسي نغشض ذىفٍشها

 إداسج الأَظًح انثشيجٍح وانحىكًح الإنكرشوٍَح  .2

 شاف ػهى الأَظًح وانثشايج انىصاسٌح وانجايؼٍح انًؼرًذج )يثم: أَظًح انًىاسد انثششٌح، انشواذة، الإش

 .(الأسشفح الإنكرشوٍَح، وانهجاٌ الايرحاٍَح

  ٍأذًرح انرؼايلاخ الإداسٌح انرقهٍذٌح وذحىٌهها إنى تشايج إنكرشوٍَح نرسشٌغ وذٍشج انؼًم وحفع انثٍاَاخ ي

 .انرهف وانضٍاع

 ُسخ الاحرٍاطًإداسج ان (Backup)  نقىاػذ انثٍاَاخ انحساسح تانرؼاوٌ يغ انىحذاخ والأقساو راخ

 .انؼلاقح

 إداسج انًىقغ الإنكرشوًَ وانًُصاخ انشقًٍح  .3

  ذحذٌث انًىقغ انشسًً نهكهٍح تشكم دوسي وَشش الأخثاس، الإػلاَاخ، وانُشاطاخ انؼهًٍح تانرُسٍق يغ

 .شؼثح الإػلاو والاذصال انحكىيً

 ًإداسج حساتاخ وتشٌذ انكهٍح انشسًً وانذويٍٍ انجايؼ (edu.iq) ًَوذىفٍش حساتاخ انثشٌذ الإنكرشو ،

 .الأكادًًٌ نهرذسٌسٍٍٍ وانطهثح

  وذزنٍم انؼقثاخ انفٍُح انرً ذىاجه ً دػى يُصاخ انرؼهٍى الإنكرشوًَ وأَظًح إداسج انرؼهى انًؼرًذج وصاسٌا

 .انًسرخذيٍٍ

 وانذوساخ انرذسٌثٍح الإسُاد وانذػى انفًُ  .4

  ذقذٌى انذػى انرقًُ نكافح ذشكٍلاخ انكهٍح خلال انًؤذًشاخ، انُذواخ، ووسش انؼًم انًثاششج أو

 .الافرشاضٍح

  إقايح وذذٌش دوساخ كفاءج انحاسىب )نطهثح انذساساخ انؼهٍا أو انًىظفٍٍ( وانىسش انرطىٌشٌح نشفغ

 .انكفاءج انشقًٍح نًُرسثً انكهٍح


