
 

1 
 

 دليل مهام وصلاحيات معاون العميد للشؤون العلمية والدراسات العليا

انًعذل، وانتعهًٍاث وانعىابػ  8988( نسُت 44استُاداً إنى قاَىٌ وسارة انتعهٍى انعانً وانبحث انعهًً انعزاقً رقى )

 :وٌ انعهًٍت وانذراساث انعهٍا عهى انُحى اَتًانجايعٍت انُافذة، تكىٌ يهاو وصلاحٍاث يعاوٌ انعًٍذ نهشؤ

 أولاً: المهام والىاجبات العلمية والإدارية العامة

وٌ ٌتىنى يعاوٌ انعًٍذ نهشؤوٌ انعهًٍت إدارة وتىجٍّ وتُسٍق الأَشطت انعهًٍت وانبحثٍت، وشؤوٌ انذراساث انعهٍا، وشؤ

 انطهبت، وانتحىل انزقًً فً انكهٍت، وتشًم يهايّ يا ٌهً:

 :الإشزاف عهى خطػ انقبىل انسُىٌت، والايتحاَاث انتُافسٍت، ويتابعت تًذٌذ  إدارة انذراساث انعهٍا

 وإقزار يشارٌع رسائم انًاجستٍز وأغارٌح انذكتىراِ، وتشكٍم نجاٌ انًُاقشت.

 :ز عهى قسى انتسجٍم وشؤوٌ انطهبت نهذراستٍٍ انصباحٍت الإشزاف انًباش شؤوٌ انطهبت وانتسجٍم

 وانًسائٍت، ويتابعت انقبىل انًزكشي، والاَتقال، والاستعافت، وتذقٍق وثائق انتخزج وانًشهذ الأكادًًٌ.

 :يتابعت َتاجاث انتذرٌسٍٍٍ انبحثٍت، وتُشٍػ حزكت انتؤنٍف وانتزجًت،  انبحث انعهًً وانتزقٍاث

 انتزقٍاث انعهًٍت فً انكهٍت. والإشزاف عهى عًم نجُت

 :تُظٍى وتُسٍق انًؤتًزاث انعهًٍت، وانُذواث، وورش انعًم انتً تقًٍها انكهٍت،  انًؤتًزاث وانُذواث

 ويتابعت تُفٍذ تىصٍاتها.

 :الإشزاف عهى انبٍُت انتحتٍت انزقًٍت نهكهٍت، وتطىٌز الأَظًت الإنكتزوٍَت  الأَظًت انزقًٍت والأتًتت

 ت انذكٍت وأتًتت شؤوٌ انطهبت وانتذرٌسٍٍٍ عبز شعبت انحاسباث.انخاصت بانحىكً

 ثانياً: الصلاحيات )الإدارية والعلمية والمالية(

 ًٌارص يعاوٌ انعًٍذ نهشؤوٌ انعهًٍت انصلاحٍاث اَتٍت بتفىٌط يٍ عًٍذ انكهٍت نتسٍٍز انعًم انٍىيً:

 انصلاحٍاث انعهًٍت وانذراسٍت: .8

o  انًصادقت عهى جذاول انذروص الأسبىعٍت والايتحاَاث انفصهٍت وانُهائٍت نهذراستٍٍ الأونٍت

 وانعهٍا.

o  تىقٍع انكتب وانًزاسلاث انخاصت بىسارة انتعهٍى انعانً ورئاست انجايعت فً حذود الاختصاص

 انعهًً وانذراساث انعهٍا.

o ٍت وانعهٍا وفقاً نلأَظًت وانتعهًٍاث انًىافقت عهى تؤجٍم انسُت انذراسٍت نطهبت انذراساث الأون

 انُافذة.

o .انتىصٍت بتشكٍم نجاٌ يُاقشت رسائم انًاجستٍز وأغارٌح انذكتىراِ ورفعها نهعًادة 
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 انصلاحٍاث الإدارٌت وانتقٍُت: .2

o  انًىافقت عهى يُح الإجاساث الاعتٍادٌت وانًزظٍت وانًخانفاث انشيٍُت نًىظفً انشُعب انتابعت

 .نّ

o  تىسٌع انًهاو وانىاجباث بٍٍ يُتسبً انشُعب انعهًٍت وانتقٍُت انًزتبطت بّ ويتابعت تقٍٍى أدائهى

 انسُىي.

o  انًصادقت عهى خطػ صٍاَت انحاسباث، وتطىٌز انًىاقع الإنكتزوٍَت، وتحذٌث انبزيجٍاث داخم

 انكهٍت.

 انصلاحٍاث انًانٍت )فً حذود انتفىٌط(: .3

o بصزف انًبانغ انًانٍت نشزاء الأجهشة انتقٍُت وحاسباث الأقساو انعهًٍت وشزاء انكتب  انتىصٍت

 وانًصادر نهًكتبت.

o  انتىصٍت بصزف انًكافآث انًانٍت نهجاٌ انًُاقشت وانخبزاء انعهًٍٍٍ ويطىري الأَظًت انبزيجٍت

 بانكهٍت.

 ثالثاً: الشُعب والىحدات المرتبطة بالمعاون العلمي

 يّ، ٌشزف انًعاوٌ انعهًً يباشزة عهى انتشكٍلاث الإدارٌت وانتقٍُت اَتٍت:نغزض أداء يها

 شُعبت انذراساث انعهٍا. .8

 شُعبت انتسجٍم وشؤوٌ انطهبت. .2

 .ت انحاسباث وتكُىنىجٍا انًعهىياثشُعب .3

 شُعبت انشؤوٌ انعهًٍت وانعلاقاث انثقافٍت. .4

 .ًعياجنا ًسفُنا داشرلاا تبعش .5

 شُعبت ظًاٌ انجىدة والأداء انجايعً. .6

 انًكتبت انًزكشٌت نهكهٍت. .7

 


